
การจัดการสิทธ์ินักเรียน (Student Access) 

เมน ูStudent Access ใชส้ ำหรบัตรวจสอบว่ำ นกัเรียนแต่ละคนมีสิทธิ์เขำ้เรียน Course หรือ Live Class ใดบำ้ง 

รวมถึงตรวจสอบวนัเริ่มตน้ วนัหมดอำย ุจ ำนวนวนัท่ีเหลือ และสำมำรถยกเลิกสิทธิ์ของนกัเรียนไดจ้ำกหนำ้นี ้

 

 

ภาพที่ 1 — หน้า AcademyWebs Access 

เม่ือ Administrator เขา้มาที่หน้า AcademyWebs Access จะพบเมนูหลกัส าหรับจดัการระบบสิทธ์ิและการช าระเงิน 

ภายในหน้าน้ีแบ่งเป็น 3 ส่วนหลกั 

1. Student Access 

ใชส้ าหรับจดัการสิทธ์ิการเขา้เรียนของนกัเรียน 

กดปุ่ ม Open Student Access เม่ือตอ้งการ: 

• ตรวจสอบว่านกัเรียนมี Course ใดอยู่  
• ตรวจสอบวนัเร่ิมตน้สิทธ์ิ  
• ตรวจสอบวนัหมดอายุ  
• ตรวจสอบจ านวนวนัที่เหลือ  

• ตรวจสอบว่าสิทธ์ิยงั Active อยู่หรือไม่  



• ยกเลิกสิทธ์ิของนกัเรียนใน Course  

ส าหรับการตรวจสิทธ์ินกัเรียน ให้เร่ิมจากเมนูน้ีครับ 

 

2. Payment Requests 

ใชส้ าหรับตรวจสอบรายการช าระเงินที่นกัเรียนส่งเขา้มา 

กด Open Payment Requests เม่ือตอ้งการตรวจสอบ เช่น: 

• นกัเรียนคนใดแจง้ช าระเงิน  

• ช าระ Course ใด  
• ตรวจสอบขอ้มูลการช าระเงิน  

• อนุมตัิสิทธ์ิหลงัตรวจสอบการช าระเงิน  

ส่วนน้ีเกี่ยวขอ้งกบัขั้นตอน ช าระเงิน → ตรวจสอบ → อนุมัติสิทธิ์เรียน 

 

3. Payment Settings 

ใชต้ั้งค่าขอ้มูลที่เกี่ยวกบัการรับช าระเงิน 

กด Open Payment Settings เพื่อจดัการ เช่น: 

• ขอ้มูลบญัชีธนาคาร  
• QR Code ส าหรับช าระเงิน  

• ขอ้ความหรือค าแนะน าในการช าระเงิน  

โดยทัว่ไปไม่จ าเป็นตอ้งเขา้มาแกบ้่อย หลงัจากตั้งค่าระบบครั้ งแรกเรียบร้อยแลว้ครับ 

 



 

ภาพที่ 2 — หน้า Student Access และการค้นหานักเรียน 

หลงัจากกด Open Student Access ระบบจะเขา้สู่หน้า Student Access 

หน้าที่ส าคญัของหน้าน้ีคือการเลอืกนกัเรียนที่ Administrator ตอ้งการตรวจสอบหรือจดัการสิทธ์ิ 

1. ปุ่ ม Back to AcademyWebs Access 

ปุ่ ม 

← Back to AcademyWebs Access 

ใชส้ าหรับยอ้นกลบัไปยงัหน้าหลกั AcademyWebs Access 

หากตอ้งการเปลีย่นไปจดัการ Payment Requests หรือ Payment Settings สามารถใชปุ้่ มน้ีกลบัไปไดค้รับ 

 

2. ช่องค้นหานักเรียน 

ในหัวขอ้ เลือกผู้เรียน จะมีช่องคน้หาที่ระบุว่า: 

ค้นหา Username, ช่ือ, อีเมล หรือ User ID... 

Administrator สามารถคน้หานกัเรียนไดห้ลายวิธี เช่น: 

• Username  



• ช่ือนกัเรียน  

• Email  

• User ID  

ตวัอย่าง ถา้ตอ้งการคน้หา Student1 สามารถพิมพ:์ 

Student1 

หรือพิมพ ์Email ของนกัเรียนกไ็ด ้

ช่องน้ีมีประโยชน์มากเม่ือเวบ็ไซต์มีนกัเรียนจ านวนมาก เพราะไม่จ าเป็นตอ้งเลื่อนหาในรายการทลีะคนครับ 

 

3. ช่องเลือก Student 

ดา้นล่างช่องคน้หาจะมี Dropdown: 

— เลือก Student — 

หลงัจากคน้หานกัเรียนแลว้ ให้คลิก Dropdown และเลอืกนกัเรียนที่ตอ้งการจดัการ 

ควรตรวจสอบขอ้มูลให้ถูกตอ้งก่อนเปิด โดยเฉพาะในกรณีที่มีนกัเรียนช่ือซ ้ากนั 

ระบบสามารถแสดงขอ้มูลเพื่อช่วยแยกนกัเรียน เช่น: 

• Username  

• Name  

• Email  

• User ID  

 

4. ปุ่ ม Open Student 

หลงัจากเลือกนกัเรียนเรียบรอ้ยแลว้ ให้กด: 

Open Student 

ระบบจะแสดงรายละเอียดสิทธ์ิทั้งหมดของนกัเรียนคนนั้นดา้นลา่ง 

ควรเลือก Student ให้ถูกตอ้งก่อนกด Open Student เพราะการจดัการสิทธ์ิในส่วนถดัไปจะมีผลกบันกัเรียนที่เลือกอยู่ครับ 



 

 

ภาพที่ 3 — ตรวจสอบสิทธ์ิของนักเรียน 

ตวัอย่างในภาพ เลือกนกัเรียน: 

Username: Student1 

เม่ือกด Open Student ระบบจะแสดงขอ้มูลนกัเรียนและ Course ทั้งหมดที่นกัเรียนมีสิทธ์ิใชง้าน 

ส่วนข้อมูลนักเรียน 

ดา้นบนของตารางจะมีกรอบขอ้มูลนกัเรียนที่ก าลงัจดัการ 

ตวัอย่าง: 



Username: Student1 

และดา้นล่างแสดง: 

• Name: Student1  

• Email: Student1@gmail.com  

• User ID: 24  

ขอ้มูลส่วนน้ีส าคญัมาก เพราะช่วยให้ Administrator ตรวจสอบอีกครั้ งว่า ก าลงัแกสิ้ทธ์ิของนกัเรียนถกูคนหรือไม่ครับ 

ก่อนท าการ Revoke หรือแกไ้ขสิทธ์ิใด ๆ ควรตรวจสอบ Username / Email / User ID ตรงน้ีกอ่นทุกครั้ ง 

 

ตารางสิทธิ์ Course 

ดา้นล่างจะแสดง Course ทั้งหมดที่นกัเรียนมีสิทธ์ิเขา้เรียน 

ตารางประกอบดว้ย 6 ช่องหลกั 

1. Course 

แสดงช่ือ Course ที่นกัเรียนมีสิทธ์ิเขา้เรียน 

ตวัอย่างในภาพ: 

• SAT Math Live Test  

• Biology M1  

• Biology M2  

• Math101  

ใตช่ื้อ Course ระบบจะแสดงประเภทของ Course และ ID 

ตวัอย่าง: 

LIVE CLASS | ID: 725743 

หมายความว่า Course น้ีเป็นประเภท Live Class 

หรือ 

VIDEO COURSE | ID: 901 

mailto:Student1@gmail.com


หมายความว่าเป็น Video Course 

Course ID มีประโยชน์ส าหรับ Administrator ในกรณีที่ตอ้งตรวจสอบขอ้มูลเชิงระบบหรือแกไ้ข Course ที่มีช่ือคลา้ยกนัครับ 

 

2. Start 

แสดงวนัที่เร่ิมตน้สิทธ์ิของนกัเรียน 

ตวัอย่าง: 

August 19, 2026 

หมายความว่านกัเรียนเร่ิมมีสิทธ์ิเขา้ Course ตั้งแต่วนัที่ 19 สิงหาคม 2026 

วนั Start จะถูกน าไปใชร่้วมกบัระยะเวลาของ Course เพื่อค านวณวนัหมดอายุครับ 

 

3. Expire 

แสดงวนัที่สิทธ์ิของนกัเรียนหมดอาย ุ

ตวัอย่าง: 

September 17, 2026 

หลงัจากพน้วนัหมดอาย ุนกัเรียนจะไม่สามารถเขา้เรียน Course นั้นไดต้ามเงื่อนไขของระบบ 

Administrator ควรใชช่้องน้ีตรวจสอบในกรณีทีน่กัเรียนแจง้ว่า: 

• เขา้ Course ไม่ได ้ 
• Course หายไป  

• สิทธ์ิหมดเร็วกว่าที่คาด  

• ตอ้งการต่ออายุ Course  

 

4. Remaining 

แสดงจ านวนวนัที่นกัเรียนเหลอืสิทธ์ิใชง้าน 



ตวัอย่าง: 

11 วัน 

หมายความว่านกัเรียนสามารถเขา้ Course น้ีไดอ้กี 11 วนักอ่นหมดอาย ุ

ตวัเลขน้ีช่วยให้ Administrator ไม่ตอ้งค านวณวนั Start และ Expire เองครับ 

อีกตวัอย่างในภาพ: 

• Biology M2 → 161 วนั  

• Math101 → 163 วนั  

แสดงว่า Course เหล่าน้ียงัมีระยะเวลาใชง้านเหลืออีกหลายเดอืน 

 

5. Status 

แสดงสถานะสิทธ์ิของนกัเรียน 

ในภาพแสดง: 

Active 

สีเขียว 

หมายความว่า นกัเรียนยงัมีสิทธ์ิเขา้ Course อยู่ในขณะนั้น 

โดยทัว่ไป หาก Course ยงัไม่หมดอายุและสิทธ์ิยงัถกูตอ้ง ระบบจะแสดงสถานะ Active 

Administrator ควรตรวจช่องน้ีเป็นอนัดบัตน้ ๆ หากนกัเรียนแจง้ว่าเขา้ Course ไม่ไดค้รับ 

 

6. Action — Revoke 

ดา้นขวาสุดมีปุ่ ม: 

Revoke 

ใชส้ าหรับ ยกเลิกสิทธิ์ของนักเรียนใน Course นั้น 



ตวัอย่าง หากกด Revoke ในแถว Biology M1 ระบบจะยกเลิกสิทธ์ิ Biology M1 ของ Student1 

แต่ Course อื่น เช่น Biology M2 หรือ Math101 จะไม่ไดร้ับผลกระทบ 

    ข้อควรระวังในการใช้ Revoke 

ปุ่ มน้ีควรใชเ้ม่ือ Administrator ตั้งใจจะยกเลิกสิทธ์ิจริง ๆ เช่น: 

• เพิ่มสิทธ์ิผิด Course  

• คืนเงินและตอ้งยกเลกิ Course  

• นกัเรียนถูกเพิ่ม Course ซ ้าหรือผิดรายการ  
• ตอ้งการน าสิทธ์ิออกดว้ยเหตุผลดา้นการจดัการ  

ไม่ควรกด Revoke เพื่อทดสอบ เพราะเป็นการเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิจริงของนกัเรียนครับ 

 

ตัวอย่างการอ่านข้อมูลจากภาพ 

จากขอ้มูลของ Student1 สามารถอ่านไดด้งัน้ี: 

SAT Math Live Test 

เป็น Live Class 

เร่ิมเรียน 19 August 2026 

หมดอายุ 17 September 2026 

เหลือ 11 วนั 

สถานะ Active 

Biology M1 

เป็น Video Course 

เร่ิมเรียน 19 August 2026 

หมดอายุ 17 September 2026 

เหลือ 11 วนั 

สถานะ Active 

Biology M2 

เป็น Video Course 

เร่ิมเรียน 19 August 2026 

หมดอายุ 14 February 2027 



เหลือ 161 วนั 

สถานะ Active 

Math101 

เป็น Video Course 

เร่ิมเรียน 21 August 2026 

หมดอายุ 16 February 2027 

เหลือ 163 วนั 

สถานะ Active 

ดงันั้นจากภาพน้ีสรุปไดว่้า Student1 มีสิทธิ์ Active อยู่ทั้งหมด 4 Course ครับ 

 

Workflow ที่ Administrator ควรใช้ 

เม่ือตอ้งการตรวจสิทธ์ินกัเรียน ให้ท าตามล าดบัน้ี: 

AcademyWebs Access → Student Access → ค้นหานักเรียน → เลือก Student → Open Student → 

ตรวจ Course → ตรวจ Start / Expire / Remaining / Status 

หากตอ้งการยกเลิกสิทธ์ิของ Course ใด จึงค่อยใช ้Revoke ที่ Course นั้น 

   จุดท่ีควรตรวจทุกคร้ัง 

ก่อนแกไ้ขสิทธ์ิ ให้ตรวจ 3 อย่างก่อน: 

1. นักเรียนถูกคนหรือไม่ 

ตรวจ Username / Email / User ID 

2. Course ถูก Course หรือไม่ 

ตรวจช่ือ Course และ Course ID 

3. สิทธิ์ปัจจุบนัเป็นอย่างไร 
ตรวจ Start / Expire / Remaining / Status 

วิธีน้ีช่วยลดโอกาสยกเลิกหรือแกสิ้ทธ์ิผิดคนครับ 

ส าหรับคู่มือ Administrator ผมแนะน าให้ใช ้3 Screenshot นี้เป็นหัวข้อเดียวกัน และตั้งช่ือว่า: 

5.1 การตรวจสอบและจัดการสิทธิ์นักเรียน (Student Access) 



 

5.2 การตรวจสอบและอนุมัติ Payment Requests 

หน้า Payment Requests ใชส้ าหรับตรวจสอบรายการแจง้ช าระเงินของนกัเรียน ก่อนที่ Administrator จะอนุมตัสิิทธ์ิเขา้เรียน 
Course หรือ Live Class 

เม่ือ Administrator กด Approve ระบบจะน ารายการช าระเงินที่ผ่านการตรวจสอบไปสร้างสิทธ์ิให้กบันกัเรียนตาม Course และ
ระยะเวลาที่ตั้งไวใ้นระบบ 

 

วิธีเข้ามายังหน้า Payment Requests 

เร่ิมจากหน้าเวบ็ไซต์หลงั Login ดว้ยบญัชี Administrator 

ให้ไปที่เมนูดา้นบน: 

จัดการสิทธิ์ 

จากนั้นจะเขา้สู่หน้า AcademyWebs Access 

ในหน้า AcademyWebs Access จะมี 3 เมนูหลกั ไดแ้ก่: 



• Student Access  

• Payment Requests  

• Payment Settings  

ให้กดปุ่ ม: 

Open Payment Requests 

จากนั้นระบบจะเขา้สู่หน้าที่เห็นใน Screenshot น้ีครับ 

ดงันั้นเส้นทางเต็มคือ: 

Administrator Login → จัดการสิทธิ์ → AcademyWebs Access → Payment Requests → Open 

Payment Requests 

 

ภายในหน้า Payment Requests 

ดา้นบนสุดจะแสดงหัวขอ้: 

Payment Requests 

และมีขอ้ความอธิบายว่า หน้าน้ีจะแสดงเฉพาะรายการที่รอตรวจสอบ และเม่ือกด Approve ระบบจะสร้างสิทธ์ิตามระยะเวลาที่ตั้งไวใ้น 
Course โดยอตัโนมตั ิ

จุดน้ีส าคญั เพราะหมายความว่า Administrator ไม่จ าเป็นตอ้งไปเพิ่มสิทธ์ิให้นกัเรียนดว้ยตวัเองอีกครั้งหลงัจาก Approve หากระบบ 
Payment ท างานตามปกติครับ 

 

1. ปุ่ ม Back to AcademyWebs Access 

ปุ่ ม: 

← Back to AcademyWebs Access 

ใชส้ าหรับยอ้นกลบัไปยงัหน้าหลกั AcademyWebs Access 

เหมาะส าหรับกรณีที่ตอ้งการเปลี่ยนไปจดัการ: 

• Student Access  



• Payment Settings  

 

2. Clean Duplicate Requests 

ปุ่ ม: 

Clean Duplicate Requests 

ใชส้ าหรับลา้งรายการแจง้ช าระเงินที่ซ ้ากนั 

ขอ้ความดา้นขา้งอธิบายว่า ระบบจะยกเลิกเฉพาะรายการ Pending ที่ตรงกับรายการ Approved เดิม ของ: 

• นกัเรียนคนเดยีวกนั  

• Course เดียวกนั  

• ประเภทค าขอเดียวกนั  

• วนัที่โอนเดยีวกนั  

• ยอดเงินเดยีวกนั  

ตัวอย่าง 

สมมติ Student1 ส่งขอ้มูลช าระ Biology M3 ซ ้า 2 ครั้ ง 

และรายการแรกถูก Approve ไปแลว้ 

หากอีกหน่ึงรายการยงัเป็น Pending และขอ้มูลตรงกนั ระบบสามารถใช ้Clean Duplicate Requests เพื่อลา้งรายการซ ้าดงักล่าวได ้

    ข้อควรระวัง 

ไม่ควรกดปุ่ มน้ีโดยไม่จ าเป็น 

ควรใชเ้ม่ือเห็นว่ามี Payment Request ซ ้าจริง ๆ หรือหลงัจากระบบมีรายการซ ้าจากการส่งแบบฟอร์มหลายครั้ งครับ 

 

3. ตาราง Payment Requests 

ตารางดา้นล่างแสดงรายละเอียดของรายการแจง้ช าระเงินแต่ละรายการ 



ในภาพมีขอ้มูลทั้งหมด 10 ช่องหลกัครับ 

 

3.1 Date 

แสดงวนัที่และเวลาที่รายการ Payment Request ถูกส่งเขา้มาในระบบ 

ตวัอย่างในภาพ: 

September 6, 2026 

04:06 

หมายความว่า Student ส่งค าขอเขา้มาวนัที่ 6 กนัยายน 2026 เวลา 04:06 

ช่องน้ีมีประโยชน์ส าหรับตรวจสอบล าดบัของ Payment Requests และดูว่าเป็นรายการล่าสุดหรือไม่ 

 

3.2 Student 

แสดงขอ้มูลนกัเรียนที่แจง้ช าระเงิน 

ตวัอย่าง: 

Student1 

Student1@gmail.com 

Administrator ควรตรวจสอบให้แน่ใจว่า: 

• ช่ือนกัเรียนถูกตอ้ง  
• Email ถูกตอ้ง  
• เป็นนกัเรียนคนเดียวกบัที่ส่งหลกัฐานช าระเงิน  

จุดน้ีส าคญัมาก เพราะเม่ือกด Approve สิทธ์ิจะถูกผูกเขา้กบับญัชีนกัเรียนรายน้ีครับ 

 

3.3 Course 

แสดง Course ที่นกัเรียนตอ้งการซ้ือหรือสมคัรเรียน 



ในภาพคือ: 

Biology M3 

ดา้นล่างมีขอ้มูล: 

VIDEO COURSE 

และ: 

ID: 899 

ดงันั้นรายการน้ีคือการสมคัร Video Course ช่ือ Biology M3 และมี Course ID 899 

Course ID มีประโยชน์ในกรณีที่เวบ็ไซต์มีช่ือ Course คลา้ยกนัหลายรายการ 

 

3.4 ประเภทค าขอ 

ช่องน้ีบอกว่านกัเรียนก าลงัท ารายการประเภทใด 

ในภาพคือ: 

สมัครคอร์สเต็ม 

หมายความว่า นกัเรียนสมคัร Course ใหม่ในรูปแบบเต็ม Course 

ในระบบอาจมีค าขอประเภทอื่น เช่น: 

• สมคัร Course  

• ต่ออายุ  
• อื่น ๆ ตามทีร่ะบบก าหนด  

Administrator ควรดูช่องน้ีร่วมกบั Course และ Amount ก่อน Approve 

 

3.5 Amount 

แสดงจ านวนเงินที่นกัเรียนแจง้ช าระ 



ในภาพคือ: 

1,990.00 

หมายถึง 1,990 บาท 

ก่อน Approve ควรตรวจสอบยอดเงนิในช่องน้ีกบั: 

• ราคาของ Course  

• Slip  

• ขอ้มูลการโอนจริง  

ถา้ยอดไม่ตรง ไม่ควรกด Approve จนกว่าจะตรวจสอบเรียบร้อยครับ 

 

3.6 Transfer Date 

แสดงวนัที่นกัเรียนระบุว่าไดท้ าการโอนเงิน 

ตวัอย่าง: 

September 6, 2026 

Administrator ควรตรวจสอบวนัที่น้ีกบัหลกัฐานการโอนเงิน 

ถา้ขอ้มูลไม่ตรงกบั Slip ควรตรวจสอบเพิ่มเติมก่อน Approve 

 

3.7 Payment Ref 

แสดงหมายเลขอา้งอิงการช าระเงินที่นกัเรียนกรอก 

ในภาพคือ: 

66666 

ขอ้มูลส่วนน้ีใชช่้วยตรวจสอบ Payment กบัหลกัฐานหรือขอ้มูลจากธนาคาร 

ถา้ระบบของคุณก าหนดให้ Payment Ref เป็นขอ้มูลส าคญั ควรตรวจสอบให้ตรงก่อนอนุมตัิครับ 

 



3.8 Slip 

ช่องน้ีใชแ้สดงหลกัฐานการช าระเงิน 

ในภาพแสดง: 

— 

หมายความว่าในรายการน้ีไม่มี Slip แสดงอยู ่หรือไม่ไดแ้นบหลกัฐานเขา้มา 

    จุดท่ีต้องระวัง 

ถา้ไม่มี Slip แต่ระบบของร้านก าหนดว่าตอ้งมีหลกัฐานช าระเงิน Administrator ไม่ควรกด Approve ทนัท ี

ควรตรวจสอบ Payment Ref หรือขอ้มูลการโอนจากช่องอืน่ก่อนครับ 

 

3.9 Status 

แสดงสถานะปัจจุบนัของ Payment Request 

ในภาพคือ: 

Pending 

สีส้ม 

หมายความว่า: 

รายการนี้ยังรอ Administrator ตรวจสอบ 

รายการยงัไม่ไดร้ับการอนุมตัิ และนกัเรียนยงัไม่ควรไดร้ับสิทธ์ิจาก Payment Request น้ีจนกว่าจะ Approve 

 

3.10 Action 

ช่อง Action มีปุ่ มหลกั 2 ปุ่ ม: 

Approve 



ปุ่ มสีเขียว: 

Approve 

ใชส้ าหรับอนุมตัิ Payment Request 

เม่ือ Administrator ตรวจสอบขอ้มูลทั้งหมดแลว้ว่า: 

• Student ถูกคน  

• Course ถูกตอ้ง  
• ประเภทค าขอถูกตอ้ง  
• Amount ถูกตอ้ง  
• วนัที่โอนถูกตอ้ง  
• Payment Ref ถูกตอ้ง  
• Slip หรือหลกัฐานถูกตอ้ง  

จึงค่อยกด Approve 

เม่ือ Approve ส าเร็จ ระบบจะด าเนินการสร้างสิทธ์ิเขา้ Course ให้กบันกัเรียนตามเงื่อนไขของ Course 

เช่น ถา้ Biology M3 ตั้งระยะเวลาสิทธ์ิไว ้180 วนั ระบบจะใชก้ารตั้งค่านั้นในการสร้าง Student Access ให้โดยอตัโนมตัิครับ 

 

Reject 

ปุ่ มสีแดง: 

Reject 

ใชส้ าหรับปฏิเสธรายการช าระเงิน 

เหมาะกบักรณี เช่น: 

• ยอดเงินไม่ถูกตอ้ง  
• เลือก Course ผิด  
• ขอ้มูลการโอนไม่ตรง  
• Payment Request ไม่ถูกตอ้ง  
• นกัเรียนส่งรายการซ ้า  
• ไม่สามารถยืนยนัการช าระเงินได้  

    ก่อนกด Reject 



ควรตรวจสอบขอ้มูลให้แน่ใจก่อน เพราะเป็นการเปลี่ยนสถานะรายการของนกัเรียน 

 

ล าดับการตรวจสอบที่ Administrator ควรใช้ 

ก่อนกด Approve ผมแนะน าให้ตรวจตามล าดบัน้ีครับ 

1. Student 

ตรวจช่ือและ Email ว่าเป็นนกัเรียนที่ถูกตอ้ง 

2. Course 

ตรวจช่ือ Course และ Course ID 

3. ประเภทค าขอ 
เช่น สมคัร Course เต็ม หรือต่ออาย ุ

4. Amount 

ตรวจยอดเงินกบัราคาจริงของ Course 

5. Transfer Date 

ตรวจวนัที่ช าระเงิน 

6. Payment Ref 

ตรวจเลขอา้งอิง 

7. Slip 

ตรวจหลกัฐานการโอน ถา้มี 

8. Status 

ตอ้งเป็น Pending กอ่นด าเนินการ 

เม่ือทุกอย่างถกูตอ้ง จึงกด: 

Approve 

 

ตัวอย่างจากภาพนี้ 

จาก Screenshot สามารถอ่านขอ้มูลไดว่้า: 



นกัเรียนคือ Student1 

สมคัร: 

Biology M3 

ประเภท: 

Video Course 

Course ID: 

899 

ประเภทค าขอ: 

สมัครคอร์สเต็ม 

ยอดเงิน: 

1,990.00 บาท 

วนัที่โอน: 

September 6, 2026 

Payment Ref: 

66666 

Slip: 

ไม่มี Slip แสดง 

Status: 

Pending 

ดงันั้น Administrator ควรตรวจสอบขอ้มูลการช าระเงินของ Student1 กอ่น และหากยืนยนัไดว่้าถูกตอ้ง จึงกด Approve 

 

หลังจากกด Approve ควรตรวจอะไรต่อ 



หลงัจาก Approve ส าเร็จ ผมแนะน าให้ Administrator ไปตรวจที่: 

จัดการสิทธิ์ → Student Access 

จากนั้นคน้หา Student1 และกด Open Student 

แลว้ตรวจว่า: 

Biology M3 

ถูกเพิ่มเขา้ไปในรายการ Course ของ Student1 หรือไม่ 

พร้อมตรวจ: 

• Start  

• Expire  

• Remaining  

• Status = Active  

ถา้ขอ้มูลทั้งหมดแสดงถูกตอ้ง แปลว่า Payment Request และระบบสร้าง Student Access ท างานสมบูรณ์ครับ 



 

5.3 กำรตัง้ค่ำกำรช ำระเงิน (Payment Settings) 

 

หนำ้ Payment Settings ใชส้ ำหรบัก ำหนดขอ้มลูกำรรบัช ำระเงินของเว็บไซต ์เช่น ธนำคำร ชือ่บญัชี เลขที่บญัชี QR Code และขอ้ควำม
แนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

ขอ้มลูที่ตัง้ค่ำในหนำ้นีจ้ะน ำไปแสดงใหน้กัเรียนเห็นบริเวณ ดำ้นล่ำงของหนำ้รำยละเอียด Course เพื่อใหน้กัเรียนทรำบว่ำจะช ำระเงินอยำ่งไร 

 



โดยทั่วไป Administrator ตัง้ค่ำหนำ้นี ้เพียงครัง้เดียว และกลบัมำแกไ้ขเมือ่มีกำรเปล่ียนบญัชีธนำคำร, QR Code หรอืรำยละเอียดกำร
ช ำระเงินครบั 

 

วิธีเขำ้มำยงัหนำ้ Payment Settings 

 

หลงัจำก Login ดว้ยบญัชี Administrator 

 

ไปที่เมนูดำ้นบน: 

 

จดักำรสิทธิ ์

 

ระบบจะเขำ้สู่หนำ้: 

 

AcademyWebs Access 

 

ในหนำ้นีจ้ะมี 3 เมนหูลกั: 

 

Student Access — จดักำรสิทธิน์กัเรียน 

Payment Requests — ตรวจสอบรำยกำรแจง้ช ำระเงิน 

Payment Settings — ตัง้ค่ำขอ้มลูรบัช ำระเงนิ 

 

ใหเ้ลือก: 

 



Payment Settings 

 

แลว้กดปุ่ ม: 

 

Open Payment Settings 

 

ระบบจะเขำ้สู่หนำ้ตำม Screenshot นี ้

 

ดงันัน้เสน้ทำงคอื: 

 

Administrator Login → จดักำรสิทธิ์ → AcademyWebs Access → Payment Settings → Open 

Payment Settings 

 

ส่วนประกอบภำยในหนำ้ Payment Settings 

 

ดำ้นบนของหนำ้จะแสดงหวัขอ้: 

 

Payment Settings 

 

และ 

 

AcademyWebs Access — Payment Settings 

 



พรอ้มขอ้ควำมอธบิำยว่ำ: 

 

ตัง้ค่ำบญัชีรบัช ำระเงินและ QR Code เพียงครัง้เดียว ขอ้มลูนีจ้ะแสดงดำ้นล่ำงของหนำ้รำยละเอียดคอรส์ 

 

หมำยควำมว่ำ Administrator สำมำรถก ำหนดขอ้มลูส่วนกลำงส ำหรบักำรรบัช ำระเงินไวท้ี่นี่ โดยไม่จ ำเป็นตอ้งกรอกขอ้มลูบญัชีใหม่ใน 
Course แต่ละ Course ครบั 

 

1. ปุ่ ม Back to AcademyWebs Access 

 

ดำ้นบนมีปุ่ ม: 

 

← Back to AcademyWebs Access 

 

ใชส้ ำหรบัยอ้นกลบัไปยงัหนำ้หลกัของ AcademyWebs Access 

 

สำมำรถใชเ้มื่อตอ้งกำรกลบัไป: 

 

Student Access 

Payment Requests 

Payment Settings 

 

ปุ่ มนี ้ไม่ไดบ้นัทึกขอ้มลู หำกมีกำรแกไ้ขขอ้มลูใน Payment Settings ควรกด Save Payment Settings ก่อนกลบัออกจำกหนำ้ครบั 

 



2. ธนำคำร 

 

ช่อง: 

 

ธนำคำร 

 

ใชส้ ำหรบักรอกชื่อธนำคำรที่เว็บไซตใ์ชร้บัช ำระเงินจำกนกัเรียน 

 

ตวัอย่ำง: 

 

ธนำคำรกสิกรไทย 

 

หรือ 

 

ธนำคำรไทยพำณิชย ์

 

หรือ 

 

ธนำคำรกรุงเทพ 

 

ขอ้มลูนีจ้ะชว่ยใหน้กัเรียนทรำบว่ำจะตอ้งโอนเงินไปยงัธนำคำรใด 

 



ตวัอย่ำงกำรกรอก 

 

ธนำคำรกสิกรไทย 

 

ควรใชช้ื่อธนำคำรใหช้ดัเจน ไมแ่นะน ำใหใ้ชเ้พียงตวัยอ่ เช่น KBANK หำกกลุ่มนกัเรียนหรือผูป้กครองอำจไม่คุน้เคยครบั 

 

3. ชื่อบญัช ี

 

ช่อง: 

 

ชื่อบญัชี 

 

ใชส้ ำหรบักรอกชื่อเจำ้ของบญัชีธนำคำรที่ใชร้บัช ำระเงิน 

 

ควรกรอกใหต้รงกับชือ่ทีแ่สดงในระบบธนำคำร 

 

ตวัอย่ำง: 

 

นำย สมชำย ใจด ี

 

หรือถำ้เป็นบญัชีบรษิัท: 

 



บริษัท AcademyWebs จ ำกัด 

 

ท ำไมขอ้มลูนีจ้ึงส ำคญั 

 

ก่อนโอนเงิน นกัเรียนหรือผูป้กครองสำมำรถตรวจสอบไดว้ำ่ ชื่อบญัชีปลำยทำงตรงกับขอ้มลูที่เว็บไซตแ์จง้ไวห้รือไม่ 

 

ช่วยลดโอกำสโอนเงินผิดบญัชีครบั 

 

4. เลขที่บญัชี 

 

ช่อง: 

 

เลขที่บญัชี 

 

ใชส้ ำหรบักรอกหมำยเลขบญัชีธนำคำรที่ตอ้งกำรรบัช ำระเงิน 

 

ตวัอย่ำง: 

 

123-4-56789-0 

 

Administrator ควรตรวจเลขบญัชีอย่ำงละเอียดก่อนบนัทกึ เพรำะเป็นขอ้มลูส ำคญัโดยตรงต่อกำรรบัเงนิ 

 



    ควรตรวจสอบอย่ำงนอ้ย 2 ครัง้ 

 

ก่อนเปิดระบบรบัช ำระเงินจริง ใหต้รวจ: 

 

ธนำคำร → ชือ่บญัชี → เลขที่บญัช ี

 

ว่ำตรงกับบญัชีจริงทัง้หมดครบั 

 

5. QR Code 

 

ส่วน: 

 

QR Code 

 

ใชส้ ำหรบัก ำหนด QR Code ที่นกัเรียนสำมำรถสแกนเพื่อช ำระเงินได ้

 

จำกภำพจะเห็นวำ่มีทัง้: 

 

ช่อง URL 

 

และปุ่ ม: 

 



Choose QR Image 

 

วิธีที่ 1 — ใส่ URL ของรูป QR Code 

 

หำกมี URL ของรูป QR Code อยูแ่ลว้ สำมำรถน ำ URL มำใส่ในชอ่งนีไ้ด ้

 

ตวัอย่ำงรูปแบบ: 

 

https://... 

 

วิธีนีเ้หมำะในกรณีที่ QR Code ถูกเก็บอยู่ใน Media Library หรือมี URL ของรูปภำพอยู่แลว้ 

 

วิธีที่ 2 — Choose QR Image 

 

วิธีที่ง่ำยกว่ำส ำหรบั Administrator คอืกด: 

 

Choose QR Image 

 

จำกนัน้เลือกภำพ QR Code ที่ตอ้งกำรใช ้

 

โดยทั่วไปสำมำรถ: 

 



เลือกภำพที่มีอยู่ใน Media Library 

 

หรือ 

 

Upload รูป QR Code ใหม ่

 

เมื่อเลือกเสร็จ ระบบจะน ำรูป QR Code นัน้มำใชเ้ป็นขอ้มลูกำรช ำระเงิน 

 

แนะน ำ 

 

ควรใชรู้ป QR Code ที่: 

 

ภำพคมชดั 

ไม่เบลอ 

ไม่มีส่วนส ำคญัถูกตดั 

มีขนำดเหมำะสม 

ทดลองสแกนไดจ้รงิ 

    ส ำคญัมำก 

 

หลงัจำกตัง้ QR Code แลว้ ควรทดลองเปิดหนำ้ Course จำกฝ่ังนกัเรียน และใชโ้ทรศพัทท์ดลองสแกน QR Code ก่อนเปิดรบัช ำระเงนิ
จริงครบั 

 



6. ขอ้ควำมแนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

ช่องขนำดใหญ่: 

 

ขอ้ควำมแนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

ใชส้ ำหรบัใส่ค ำแนะน ำเพิ่มเติมใหน้กัเรียนทรำบว่ำ หลงัจำกโอนเงินแลว้ตอ้งท ำอะไรต่อ 

 

ในภำพมีตวัอย่ำง: 

 

หลงัโอนเงนิ กรุณำกรอกเลขอำ้งอิง/เลขทำ้ยสลิป 5 ตวั แลว้ส่งแจง้ช ำระเงิน 

 

ขอ้ควำมส่วนนีส้ ำคญั เพรำะช่วยใหน้กัเรียนเขำ้ใจกระบวนกำรหลงัจำกโอนเงนิ 

 

Administrator สำมำรถปรบัขอ้ควำมใหเ้หมำะกับขัน้ตอนกำรท ำงำนของเวบ็ไซตไ์ดค้รบั 

 

ตวัอย่ำงขอ้ควำมทีใ่ชไ้ด ้

 

หลงัจำกช ำระเงินเรียบรอ้ยแลว้ กรุณำกรอกขอ้มลูกำรช ำระเงินใหค้รบถว้น พรอ้มระบุเลขอำ้งอิง/เลขทำ้ยสลิป จำกนัน้กดส่งแจง้ช ำระเงินเพื่อให้
เจำ้หนำ้ที่ตรวจสอบ 

 

หรือถำ้ตอ้งกำรใหส้ัน้: 

 



หลงัโอนเงนิ กรุณำกรอกเลขอำ้งอิง/เลขทำ้ยสลิป 5 ตวั แลว้ส่งแจง้ช ำระเงิน 

 

7. Save Payment Settings 

 

หลงัจำกกรอกขอ้มลูทัง้หมดเรียบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุ่ ม: 

 

Save Payment Settings 

 

ปุ่ มนีใ้ชส้ ำหรบับนัทึกกำรตัง้ค่ำกำรช ำระเงนิทัง้หมด 

 

ประกอบดว้ย: 

 

ธนำคำร + ชือ่บญัชี + เลขที่บญัชี + QR Code + ขอ้ควำมแนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

    ส ำคญั 

 

หำกกรอกหรือแกไ้ขขอ้มลูแลว้ออกจำกหนำ้นีโ้ดย ไมไ่ดก้ด Save Payment Settings ขอ้มลูใหม่อำจไม่ไดร้บักำรบนัทึกครบั 

 

ดงันัน้ทุกครัง้ที่มีกำรเปล่ียนแปลง ใหก้ด: 

 

Save Payment Settings 

 



ก่อนออกจำกหนำ้ 

 

ตวัอย่ำงกำรตัง้ค่ำที่สมบูรณ ์

 

สมมติ Administrator ตอ้งกำรตัง้ค่ำรบัช ำระเงิน สำมำรถกรอกไดด้งันี:้ 

 

ธนำคำร 

ธนำคำรกสิกรไทย 

 

ชื่อบญัชี 

นำย สมชำย ใจด ี

 

เลขที่บญัชี 

123-4-56789-0 

 

QR Code 

เลือกภำพ QR Code ของบญัชีดงักล่ำว 

 

ขอ้ควำมแนะน ำกำรช ำระเงิน 

หลงัโอนเงนิ กรุณำกรอกเลขอำ้งอิง/เลขทำ้ยสลิป 5 ตวั แลว้ส่งแจง้ช ำระเงิน 

 

จำกนัน้กด: 



 

Save Payment Settings 

 

หลงัจำก Save แลว้ควรตรวจสอบอะไร? 

 

กำรกด Save ส ำเร็จยงัไม่ควรถือว่ำจบขัน้ตอนครบั 

 

Administrator ควรตรวจสอบหนำ้เว็บจริงจำกมมุมองของนกัเรียนอีกครัง้ 

 

ใหเ้ปิด Course ที่เปิดขำย แลว้เล่ือนลงไปบริเวณขอ้มลูกำรช ำระเงิน 

 

ตรวจสอบว่ำแสดง: 

 

1. ธนำคำรถูกตอ้ง 

2. ชื่อบญัชีถูกตอ้ง 

3. เลขบญัชีถูกตอ้ง 

4. QR Code แสดงและสแกนได ้

5. ขอ้ควำมแนะน ำกำรช ำระเงินถูกตอ้ง 

 

โดยเฉพำะ เลขบญัชีและ QR Code ควรตรวจอย่ำงละเอียดก่อนเปิดรบัเงินจรงิครบั 

 

Payment Settings เชื่อมกับ Payment Requests อย่ำงไร? 



 

สองส่วนนีท้  ำงำนต่อเนือ่งกัน 

 

ขัน้ที่ 1 — Administrator ตัง้ Payment Settings 

 

Administrator ก ำหนด: 

 

บญัชีธนำคำร → QR Code → ค ำแนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

↓ 

 

ขัน้ที่ 2 — นกัเรียนเลือก Course 

 

นกัเรียนเปิด Course ที่ตอ้งกำรสมคัร 

 

↓ 

 

ขัน้ที่ 3 — นกัเรียนเห็นขอ้มลูกำรช ำระเงิน 

 

ระบบน ำขอ้มลูจำก Payment Settings ไปแสดงใหน้กัเรียน 

 

↓ 



 

ขัน้ที่ 4 — นกัเรียนช ำระเงิน 

 

นกัเรียนโอนเงินตำมขอ้มลูที่แสดง 

 

↓ 

 

ขัน้ที่ 5 — นกัเรียนแจง้ช ำระเงิน 

 

นกัเรียนกรอกขอ้มลู Payment Reference / ขอ้มลูที่ระบบก ำหนด 

 

↓ 

 

ขัน้ที่ 6 — Administrator ตรวจ Payment Requests 

 

รำยกำรจะเขำ้มำที่: 

 

AcademyWebs Access → Payment Requests 

 

สถำนะ: 

 

Pending 

 



↓ 

 

ขัน้ที่ 7 — Administrator ตรวจสอบและ Approve 

 

เมื่อขอ้มลูถูกตอ้ง กด: 

 

Approve 

 

↓ 

 

ขัน้ที่ 8 — ระบบสรำ้ง Student Access 

 

นกัเรียนไดร้บัสิทธิ์เขำ้ Course ตำมเงือ่นไขและระยะเวลำที่ก ำหนด 

 

ดงันัน้ระบบส่วนนีส้ำมำรถมองเป็นกระบวนกำรเดียวกันไดว้่ำ: 

 

Payment Settings → นกัเรียนช ำระเงิน → Payment Request → Admin Approve → Student Access 

 

    ขอ้ควรระวงัส ำหรบั Administrator 

 

ขอ้มลูใน Payment Settings เป็นขอ้มลูที่เกี่ยวขอ้งกับ เงนิจริง จึงควรจ ำกัดกำรแกไ้ขไวเ้ฉพำะ Administrator ทีไ่ดร้บัอนุญำต 

 



โดยเฉพำะ 3 รำยกำรนี:้ 

 

เลขที่บญัชี / ชื่อบญัชี / QR Code 

 

หำกมีกำรเปล่ียนแปลงโดยไม่ไดต้ัง้ใจ อำจท ำใหน้กัเรียนโอนเงินผิดบญัชีได ้

 

หลงัจำกแกไ้ขขอ้มลูเหล่ำนีทุ้กครัง้ ควรตรวจหนำ้ Course จรงิจำกฝ่ังนกัเรียนอีกครัง้ครบั 

 

สรุป AcademyWebs Access ทัง้ 3 เมน ู

 

ตอนนีส่้วน AcademyWebs Access ในคู่มอื Administrator ของเรำจะครบเป็นชุดแลว้: 

 

5.1 Student Access 

ตรวจสอบ Course, วนัเร่ิมตน้, วนัหมดอำยุ, จ ำนวนวนัที่เหลือ, Status และยกเลิกสิทธิ์นกัเรียน 

 

5.2 Payment Requests 

ตรวจสอบรำยกำรแจง้ช ำระเงนิ และ Approve / Reject ก่อนสรำ้งสิทธิ์ใหน้กัเรียน 

 

5.3 Payment Settings 

ก ำหนดบญัชีธนำคำร, ชื่อบญัชี, เลขที่บญัชี, QR Code และค ำแนะน ำกำรช ำระเงิน 

 

ทัง้สำมส่วนเชื่อมกันเป็นระบบ: 



 

Payment Settings → Payment Requests → Student Access 

 


