
คู่มือการใช้งาน Student Access — AcademyWebs Access 

1. ภาพรวมของ Student Access 

หนา้ Student Access เป็นหนา้ส าหรบัผูด้แูลระบบใชต้รวจสอบและจดัการสิทธิ์การเขา้เรียนของนกัเรียนเป็น

รายบุคคล โดยสามารถคน้หานกัเรียนท่ีตอ้งการ จากนัน้เปิดดรูายการคอรส์และ Live Class ที่นกัเรียนคนนัน้ไดร้บั

สิทธิ์อยู ่

ขอ้มลูที่สามารถตรวจสอบไดจ้ากหนา้นี ้ไดแ้ก่ 

• คอรส์หรือ Live Class ท่ีนกัเรียนไดร้บัสิทธิ ์ 

• วนัท่ีเริ่มตน้สิทธิ์  

• วนัท่ีสิทธิ์หมดอาย ุ 

• จ านวนวนัท่ีเหลือ  

• สถานะของสิทธิ์  

• การยกเลิกสิทธิ์ของนกัเรียน  

ดงันัน้ หากผูด้แูลระบบตอ้งการตรวจสอบว่า นักเรียนคนหน่ึงสามารถเรียนอะไรได้บ้าง และแต่ละสิทธ์ิจะ

หมดอายุเม่ือใด สามารถตรวจสอบไดจ้ากหนา้ Student Access นี ้

 

2. การค้นหาและเลือกนักเรียน 

เมื่อเขา้สู่หนา้ Student Access ระบบจะแสดงหวัขอ้ AcademyWebs Access พรอ้มส่วน เลือกผูเ้รียน ส าหรบั

คน้หานกัเรียนท่ีตอ้งการตรวจสอบ 

ผูด้แูลระบบสามารถเริ่มคน้หาไดจ้ากช่อง 

ค้นหา Username, ชื่อ, อีเมล หรือ User ID... 

จึงไม่จ  าเป็นตอ้งจ า Username เพียงอย่างเดียว สามารถใชข้อ้มลูของนกัเรียนท่ีมีอยู่ในการคน้หาได ้



หลงัจากคน้หาแลว้ ใหเ้ลือกรายชื่อนกัเรียนจากชอ่ง — เลือก Student — จากนัน้กดปุ่ ม Open Student เพื่อเปิด

ขอ้มลูสิทธิ์ของนกัเรียนคนนัน้ 

หากตอ้งการกลบัไปยงัหนา้หลกัของ AcademyWebs Access สามารถกดปุ่ ม ← Back to AcademyWebs 

Access ที่ดา้นบนของหนา้ได ้

 

 

 

ภาพที่ 1 หนา้ Student Access ส าหรับคน้หาและเลือกนกัเรียน โดยสามารถคน้หาจาก Username ช่ือ อีเมล หรือ 

User ID จากนั้นเลือกนกัเรียนและกด Open Student เพือ่เปิดดรูายละเอียดสิทธ์ิการเขา้เรียน 

3. การเปิดข้อมูลของนักเรียน 

หลงัจากคน้หาและเลือกรายช่ือนกัเรียนแลว้ ให้ตรวจสอบว่าช่องเลือกนกัเรียนแสดงขอ้มูลของบุคคลที่ตอ้งการ เช่น 

Username: Student1 | Name: Student1 | Email: Student1@gmail.com | ID: 24 

จากนั้นกดปุ่ ม Open Student 

ระบบจะโหลดขอ้มูลของนกัเรียนที่เลอืกและแสดงรายละเอียดสิทธ์ิทั้งหมดที่นกัเรียนคนนั้นมีอยู ่

บริเวณกรอบขอ้มูลดา้นบนจะแสดงขอ้มูลประจ าตวัของนกัเรียน เช่น 



Username — Username ที่ใชเ้ขา้สู่ระบบ 

Name — ช่ือของนกัเรียน 

Email — อีเมลของนกัเรียน 

User ID — หมายเลขประจ า User ภายในระบบ WordPress 

ขอ้มูลส่วนน้ีช่วยให้ผูดู้แลระบบตรวจสอบไดว่้าก าลงัจดัการสิทธ์ิของนกัเรียนคนที่ถกูตอ้ง โดยเฉพาะในกรณีที่มีนกัเรียนช่ือเหมือนหรือใกลเ้คยีงกนั 

 

4. การตรวจสอบสิทธ์ิการเข้าเรียนของนักเรียน 

หลงัจากเปิดขอ้มูลนกัเรียนแลว้ ดา้นล่างจะแสดงตารางรายการสิทธ์ิทั้งหมดของนกัเรียน โดยในตวัอย่าง Student1 มีทั้งสิทธ์ิส าหรับ Live 

Class และ Video Course 

ตวัอย่างรายการที่ปรากฏในภาพ ไดแ้ก่ 

• SAT Math Live Test — Live Class  

• Biology M1 — Video Course  

• Biology M2 — Video Course  

• Math101 — Video Course  

• Biology M3 — Video Course  

จุดส าคญัคือหน้า Student Access สามารถรวบรวมสิทธ์ิหลายประเภทของนกัเรียนมาแสดงในหน้าเดยีว ท าให้ผูดู้แลระบบไม่จ าเป็นตอ้งเขา้
ไปตรวจสอบทีละคอร์สเพื่อดูว่านกัเรียนมีสิทธ์ิอะไรอยู่บา้ง 

 



 

ภาพที่ 2 ตวัอยา่งขอ้มูล Student1 หลงัจากกด Open Student ระบบจะแสดงรายการ Live Class และ Video 

Course ที่นกัเรียนไดร้ับสิทธ์ิ พร้อมวนัเร่ิมตน้ วนัหมดอาย ุจ  านวนวนัที่เหลือ สถานะ และปุ่ มส าหรับยกเลกิสิทธ์ิ 

5. รายละเอียดข้อมูลในตาราง Student Access 

ตารางดา้นล่างเป็นส่วนส าคญัส าหรับตรวจสอบสถานะสิทธ์ิของนกัเรียน โดยประกอบดว้ยขอ้มูลหลกัดงัต่อไปน้ี 

Course 

แสดงช่ือ Course หรือ Live Class ที่นกัเรียนไดร้ับสิทธ์ิ 

ใตช่ื้อรายการจะมีขอ้มูลเพิ่มเติมเพื่อระบุประเภทของสิทธ์ิ เช่น 



LIVE CLASS | ID: 725743 

หรือ 

VIDEO COURSE | ID: 901 

ขอ้มูลน้ีช่วยให้ผูดู้แลระบบแยกไดท้นัทีว่ารายการดงักล่าวเป็น Live Class หรือ Video Course และสามารถใช ้ID ประกอบการ
ตรวจสอบในระบบได ้

Start 

แสดง วันที่เร่ิมต้นสิทธิ์การเข้าเรียน 

ตวัอย่างเช่น 

August 19, 2026 

หมายความว่าสิทธ์ิของนกัเรียนส าหรับรายการนั้นเร่ิมตน้ตั้งแต่วนัที่ 19 สิงหาคม 2026 

Expire 

แสดง วันที่สิทธิ์การเข้าเรียนหมดอายุ 

ตวัอย่างเช่น 

September 17, 2026 

เม่ือถึงวนัหมดอายุ นกัเรียนจะไม่อยู่ในช่วงสิทธ์ิ Active ของรายการนั้นตามระยะเวลาที่ระบบก าหนด 

แต่ละ Course สามารถมีวนัหมดอายุแตกต่างกนัได ้ดงันั้นนกัเรียนคนเดียวอาจมีหลายคอร์สที่หมดอายุคนละวนั 

Remaining 

แสดง จ านวนวันที่เหลือของสิทธิ์การเข้าเรียน 

ตวัอย่างในภาพ เช่น 

10 วัน 

160 วัน 

162 วัน 

178 วัน 



ขอ้มูลน้ีช่วยให้ผูดู้แลระบบเห็นไดอ้ย่างรวดเร็วว่านกัเรียนเหลอืเวลาเรียนอีกประมาณกี่วนั โดยไม่จ าเป็นตอ้งค านวณจากวนัที่ Start และ Expire 

ดว้ยตนเอง 

Status 

แสดงสถานะปัจจุบนัของสิทธ์ิ 

ในตวัอย่างแสดงเป็น 

Active 

หมายความว่าสิทธ์ิของนกัเรียนส าหรับ Course หรือ Live Class รายการนั้นยงัอยู่ในสถานะใชง้าน 

ผูดู้แลระบบจึงสามารถใชค้อลมัน์น้ีตรวจสอบสถานะของแต่ละสิทธ์ิไดอ้ย่างรวดเร็ว 

Action 

เป็นส่วนส าหรับด าเนินการกบัสิทธ์ิของนกัเรียน 

ในภาพมีปุ่ ม 

Revoke 

ซ่ึงใชส้ าหรับ ยกเลิกสิทธิ์การเข้าเรียนของนักเรียนในรายการนั้น 

ตวัอย่างเช่น หากตอ้งการยกเลิกเฉพาะสิทธ์ิ Biology M1 ของ Student1 ให้กด Revoke ในแถว Biology M1 โดยไม่จ าเป็นตอ้ง
ยกเลิกสิทธ์ิของคอร์สอืน่พรอ้มกนั 

ควรตรวจสอบ ช่ือ Student และช่ือ Course/Live Class ให้ถูกต้องก่อนกด Revoke เพื่อป้องกนัการยกเลิกสิทธ์ิผิดรายการ 

 

6. ตัวอย่างการตรวจสอบสิทธิ์ของนักเรียน 

จากตวัอย่างใน ภาพที่ 2 นกัเรียน Username Student1 มีสิทธ์ิหลายรายการพรอ้มกนั 

เช่น SAT Math Live Test เป็น Live Class และ Biology M1, Biology M2, Math101 และ Biology M3 

เป็น Video Course 

แต่ละรายการมีวนัเร่ิมตน้และวนัหมดอายุเป็นของตวัเอง ดงันั้นการเพิ่มหรือลดระยะเวลาของคอร์สหน่ึงจึงไม่ควรตีความว่าจะมีผลกบัคอร์สอืน่โดย
อตัโนมตั ิ



ตวัอย่างเช่น 

Biology M1 เหลอื 10 วนั ในขณะที่ Biology M2 เหลือ 160 วนั 

ผูดู้แลระบบจึงควรตรวจสอบขอ้มูลเป็น ราย Course / ราย Live Class เม่ือตอ้งการดูวนัหมดอายุหรือจดัการสิทธ์ิ 

 

7. ขั้นตอนการใช้งาน Student Access โดยสรุป 

เม่ือตอ้งการตรวจสอบสิทธ์ิของนกัเรียน ให้ด าเนินการตามล าดบัดงัน้ี 

1. เขา้สู่หน้า Student Access  

2. คน้หานกัเรียนดว้ย Username, ช่ือ, Email หรือ User ID  

3. เลือกนกัเรียนจากรายการ Select Student  

4. กด Open Student  

5. ตรวจสอบ Username, Name, Email และ User ID  

6. ตรวจสอบรายการ Course และ Live Class ที่นกัเรียนไดร้ับสิทธ์ิ  
7. ตรวจสอบ Start, Expire, Remaining และ Status ของแต่ละรายการ  
8. หากตอ้งการยกเลิกสิทธ์ิเฉพาะรายการ ให้ใชปุ้่ ม Revoke ของรายการนั้น  

9. หากตอ้งการกลบัหน้าหลกั ให้กด ← Back to AcademyWebs Access  

หมายเหตุส าคัญ 

หน้า Student Access เหมาะส าหรับการตรวจสอบและจดัการสิทธ์ิในระดบั นักเรียนรายบุคคล กล่าวคือ เร่ิมจากเลือกนกัเรียนกอ่น แลว้จึงดู
ว่านกัเรียนคนนั้นมีสิทธ์ิเขา้เรียน Course หรือ Live Class ใดบา้ง 

แนวคิดของหน้าน้ีจึงต่างจากหน้าที่เร่ิมตน้จาก Course แลว้ดรูายช่ือนกัเรียน เพราะ Student Access ช่วยตอบค าถามว่า 

“นักเรียนคนนี้มีสิทธิ์เรียนอะไรบ้าง?” 

และสามารถตรวจสอบวนัเร่ิมตน้ วนัหมดอาย ุจ านวนวนัที่เหลือ และสถานะของแต่ละสิทธ์ิไดจ้ากหน้าเดียวครับ 

 


