
คู่มือการใช้งาน Add Live Class 

หน้า Add Live Class ใช้ส าหรับสร้างคลาสเรียนสดใหม่ โดยผูส้อนสามารถก าหนดช่ือคลาส รายละเอยีด ระยะเวลาการเขา้ถึง ราคา รูปภาพ
ประกอบ และตรวจสอบขอบเขตสิทธ์ิของคลาสก่อนสร้างจริง 

 

 

1. เข้าสู่หน้า Add Live Class 

เม่ือเขา้สู่หน้า Add Live Class จะเห็นหัวขอ้ดา้นบนว่า TEACHER CLASS MANAGER และช่ือหน้าว่า Add 

Live Class 



บริเวณมุมขวาบนมีปุ่ ม Back to Dashboard ส าหรับกลบัไปยงัหน้าหลกัของ Teacher Dashboard โดยไม่จ าเป็นตอ้งสร้าง 
Live Class ใหม่ 

ในส่วนฟอร์มดา้นล่าง จะมีขอ้มูลที่ตอ้งกรอกตามล าดบั 

2. กรอก Live Class Name 

ช่อง Live Class Name ใชส้ าหรับก าหนดช่ือของคลาสเรียนสด 

ตวัอย่างช่ือคลาส เช่น: 

SAT Math Intensive Live Class 

หรือ 

SAT Math Algebra Review 

ควรตั้งช่ือให้ส่ือความหมายชดัเจน เพื่อให้นกัเรียนสามารถเขา้ใจไดท้นัทีว่า Live Class น้ีเป็นคลาสเกี่ยวกบัอะไร 

3. กรอก Description 

ช่อง Description ใชส้ าหรับใส่รายละเอียดเกี่ยวกบั Live Class 

สามารถระบุขอ้มูล เช่น เน้ือหาที่จะสอน หัวขอ้ส าคญั รูปแบบการเรียน กลุ่มนกัเรียนที่เหมาะสม หรือรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกบัคลาส 

ตวัอย่าง: 

Live Class ส าหรับทบทวนเน้ือหา SAT Math เร่ือง Algebra พรอ้มฝึกท าโจทยแ์ละอธิบายเทคนิคการแกโ้จทยแ์บบละเอียด 

รายละเอียดในส่วนน้ีควรเขียนให้กระชบัและช่วยให้นกัเรียนเขา้ใจว่าเม่ือสมคัรเรียนแลว้จะไดร้ับอะไรจากคลาสน้ี 

4. ก าหนด Access Duration (Days) 

ช่อง Access Duration (Days) ใชก้ าหนดจ านวนวนัที่นกัเรียนสามารถเขา้ถึง Live Class หลงัจากไดร้ับสิทธ์ิเขา้เรียน 

จากภาพ ระบบก าหนดค่าเร่ิมตน้ไวท้ี่: 

30 

หมายถึง นกัเรียนจะสามารถเขา้ถึง Live Class ไดเ้ป็นระยะเวลา 30 วัน ตามเงื่อนไขที่ระบบก าหนด 

หากตอ้งการระยะเวลาที่ส้ันหรือยาวกว่านั้น สามารถแกต้วัเลขในช่องน้ีได ้เช่น 



7 = 7 วนั 

30 = 30 วนั 

60 = 60 วนั 

90 = 90 วนั 

ควรก าหนดระยะเวลาให้สอดคลอ้งกบัรูปแบบของคอร์สหรือระยะเวลาที่ตอ้งการให้นกัเรียนเขา้ถึงคลาส 

5. ก าหนด Live Class Price (THB) 

ช่อง Live Class Price (THB) ใชส้ าหรับก าหนดราคาของ Live Class ในหน่วย บาทไทย 

ตวัอย่างในช่องระบุว่า: 

Example: 3500 

หากตอ้งการขายคลาสในราคา 3,500 บาท ให้กรอก: 

3500 

ดา้นล่างช่องมีขอ้ความว่า ราคาสมัครเรียนคร้ังแรก ซ่ึงหมายถึงราคาที่ใชส้ าหรับการสมคัรเขา้ Live Class ครั้ งแรก 

ควรกรอกเฉพาะตวัเลข เช่น 3500 โดยไม่จ าเป็นตอ้งใส่เคร่ืองหมายบาทหรือเคร่ืองหมายคอมมา 

6. เพิม่ Live Class Image 

ส่วน Live Class Image ใชส้ าหรับอปัโหลดรูปภาพประจ า Live Class 

ให้กดปุ่ ม Choose File แลว้เลือกไฟลรู์ปภาพจากคอมพิวเตอร์ 

ระบบแนะน าขนาดรูปภาพ: 

1200 × 675 px 

ซ่ึงเป็นอตัราส่วน: 

16:9 

และขนาดไฟลต์อ้งไม่เกนิ: 

5 MB 

รูปภาพน้ีควรเป็นภาพหน้าปกของ Live Class เช่น ช่ือคอร์ส ช่ือผูส้อน หัวขอ้ที่เรียน หรือกราฟิกที่เกีย่วขอ้งกบัคลาส 



เพื่อให้การแสดงผลสวยงาม แนะน าให้ใชภ้าพที่มีขนาดและอตัราส่วนตามที่ระบบก าหนด 

7. ตรวจสอบ Access Scope 

ส่วน Access Scope เป็นขอ้มูลอธิบายขอบเขตสิทธ์ิของ Live Class 

ขอ้ความในระบบระบุว่า: 

Live Class / Zoom Access only. Video Course Access is managed separately from 

the Video Course workspace. 

หมายความว่า Live Class ที่สร้างจากหน้าน้ีจะจดัการเฉพาะสิทธ์ิส าหรับ Live Class และ Zoom เท่านั้น 

การสร้าง Live Class ไม่ไดท้ าให้นกัเรียนไดร้ับสิทธ์ิเขา้ Video Course โดยอตัโนมตั ิ

หากตอ้งการให้นกัเรียนเขา้ถึง Video Course ดว้ย จะตอ้งไปก าหนดสิทธ์ิเพิ่มเติมในส่วน Video Course workspace 

ดงันั้นระบบจะแยกสิทธ์ิออกเป็นสองส่วน คอื 

Live Class / Zoom Access 

และ 

Video Course Access 

เพื่อให้ผูดู้แลสามารถบริหารสิทธ์ิการเรียนแต่ละประเภทไดอ้ย่างอิสระ 

8. ตรวจสอบ Administrator settings 

ในส่วน Administrator settings ระบบแสดงขอ้ความ: 

Allowed Memberships: Legacy Course Enrollment 

ส่วนน้ีเป็นขอ้มูลเกีย่วกบัประเภท Membership หรือระบบ Enrollment ที่สามารถใชร่้วมกบั Live Class น้ีได ้

ค าว่า Legacy Course Enrollment หมายถึงระบบ Enrollment แบบเดิมที่ AcademyWebs ยงัคงรองรับอยู ่

ในทางปฏิบติั ส่วนน้ีเป็นขอ้มูลส าหรับผูดู้แลระบบเพื่อทราบว่า Live Class น้ีสามารถท างานร่วมกบัระบบ Enrollment เดิมได ้

ผูส้อนทัว่ไปไม่จ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มูลในส่วนน้ี หากไม่มีตวัเลือกให้เปลี่ยนค่า 

9. สร้าง Live Class 



หลงัจากกรอกขอ้มูลครบทั้งหมดแลว้ ให้ตรวจสอบอีกครั้ ง ไดแ้ก ่ช่ือ Live Class, Description, จ านวนวนัเขา้ถึง, ราคา และรูปภาพ 

เม่ือขอ้มูลถูกตอ้งแลว้ ให้กดปุ่ ม: 

Create Live Class 

ระบบจะท าการสร้าง Live Class ใหม่ตามขอ้มูลที่กรอกไว ้

หลงัจากสร้างส าเร็จ Live Class จะถูกเพิ่มเขา้สู่ระบบ และสามารถน าไปตั้งค่าเกีย่วกบันกัเรียน การเขา้ถึง หรือ Zoom ในขั้นตอนถดัไปได ้

10. กลับไปยัง Dashboard 

หากยงัไม่ตอ้งการสร้าง Live Class หรือกรอกขอ้มูลผิดและตอ้งการกลบัไปหน้าหลกั ให้กดปุ่ ม Back to Dashboard บริเวณมุมขวา
บน 

ระบบจะพากลบัไปยงั Teacher Dashboard 

 

 


