
คู่มือการใช้งาน Attendance — AcademyWebs Live 

หน้า Attendance ใชส้ าหรับตรวจสอบขอ้มูลการเขา้เรียนของนกัเรียนในแต่ละ Live Session โดยผูดู้แลระบบสามารถดูจ านวนผูเ้รียน
ทั้งหมด จ านวนผูท้ี่เขา้เรียน จ านวนผูท้ี่ขาดเรียน รวมถึงดาวน์โหลดรายงาน Attendance ออกมาเป็นไฟล ์CSV เพือ่ใชต้รวจสอบหรือจดัเก็บ
เป็นรายงานภายหลงัได ้

ขอ้มูล Attendance จะแยกตาม Live Class และ Lesson/Live Session ท าให้สามารถตรวจสอบการเขา้เรียนยอ้นหลงัเป็นราย
ครั้ งไดอ้ย่างเป็นระบบ 

 

1. เข้าสู่หน้า Attendance 

เม่ือเขา้สู่เมนู Attendance ระบบจะแสดงหน้ารวมขอ้มูลการเขา้เรียนของ Live Session ต่าง ๆ ที่มีอยู่ใน AcademyWebs Live 

บริเวณดา้นล่างของหน้าจอจะมีตาราง Attendance ซ่ึงรวบรวมขอ้มูลการเขา้เรียนแยกเป็นแต่ละ Live Session 

 



 

ภาพที่ 1 หนา้ Attendance ส าหรับตรวจสอบขอ้มูลการเขา้เรียนของนกัเรียนในแต่ละ Live Session โดยแสดง Live 

Class, Lesson, วนัที่, จ านวนนกัเรียน, จ านวนผูเ้ขา้เรียน, จ านวนผูข้าดเรียน และปุ่ ม Download CSV ส าหรับดาวน์
โหลดรายงาน 

2. ตาราง Attendance 

ส่วนส าคญัของหน้า Attendance คือตารางขอ้มูลบริเวณดา้นล่าง ซ่ึงใชแ้สดงสรุปการเขา้เรียนของนกัเรียนแยกตามแตล่ะ Live Session 

ตารางประกอบดว้ยขอ้มูลหลกั 7 คอลมัน์ ไดแ้ก ่

Live Class | Lesson | Date | Students | Present | Absent | Report 



แต่ละแถวในตารางหมายถึง Live Session หนึ่งคร้ัง ดงันั้น Live Class เดียวกนัสามารถปรากฏหลายแถวได ้หากมีการสร้างหลาย 
Lesson หรือหลาย Live Session 

ตวัอย่างจากภาพ SAT Math Live Test ปรากฏมากกว่าหน่ึงรายการ เน่ืองจากมีหลาย Session เช่น Lesson 5, Lesson 2 

และ ทดสอบ Live Session 1 

 

3. Live Class 

คอลมัน์ Live Class แสดงช่ือคลาสหลกัที่ Live Session นั้นสังกดัอยู ่

ตวัอย่างจากภาพ ไดแ้ก ่

• SAT Math Live Test  

• English  

• Thai Bussiness  

หาก Live Class มีหลาย Lesson ระบบสามารถแสดงช่ือ Live Class เดิมซ ้าหลายแถวได ้โดยแต่ละแถวจะสัมพนัธ์กบั Lesson และ
วนัที่เรียนทีแ่ตกต่างกนั 

ตวัอย่างเช่น: 

SAT Math Live Test 

├── Lesson 5 

├── Lesson 2 

└── ทดสอบ Live Session 1 

จึงควรพิจารณาคอลมัน์ Lesson และ Date ร่วมดว้ยเม่ือตอ้งการตรวจสอบ Attendance ของครั้ งเรียนใดครั้ งเรียนหน่ึง 

 

4. Lesson 

คอลมัน์ Lesson แสดงช่ือ Lesson หรือ Live Session ที่ใชส้ าหรับการเรียนในครั้ งนั้น 

ตวัอย่างจากภาพ เช่น 

Lesson 5 

Lesson 2 

Lesson 1 



ทดสอบ Live Session 1 

ขอ้มูลส่วนน้ีช่วยให้ผูดู้แลระบบสามารถแยก Attendance ของแต่ละบทเรียนได ้แมว่้าบทเรียนเหล่านั้นจะอยู่ภายใน Live Class เดียวกนั 

ตวัอย่างเช่น SAT Math Live Test → Lesson 5 และ SAT Math Live Test → Lesson 2 ถือเป็นคนละ 
Session และมีขอ้มูล Attendance แยกจากกนั 

 

5. Date 

คอลมัน์ Date แสดงวนัที่ของ Live Session นั้น 

ตวัอย่างจากภาพ: 

05/09/2026 

26/08/2026 

24/08/2026 

วนัที่ช่วยให้สามารถตรวจสอบ Attendance ยอ้นหลงัตามวนัเรียนได ้โดยเฉพาะกรณีที่ Live Class มี Session จ านวนมาก 

ตวัอย่าง: 

SAT Math Live Test 

Lesson 5 

05/09/2026 

หมายถึงขอ้มูล Attendance ของ Lesson 5 ในวันที่ 5 กันยายน 2026 

 

6. Students 

คอลมัน์ Students แสดงจ านวนผูเ้รียนที่อยู่ในรายการ Attendance ของ Live Session นั้น 

ตวัอย่างจากภาพ SAT Math Live Test → Lesson 5 แสดง: 

Students = 2 

หมายความว่า Session ดงักล่าวมีนกัเรียนในรายการ Attendance จ านวน 2 คน 

หากแสดง: 



Students = 0 

หมายความว่า Session นั้นไม่มีนกัเรียนอยู่ในรายการ Attendance ทีร่ะบบแสดงในขณะนั้น 

ตวัเลข Students จึงเป็นจ านวนรวมที่ใชเ้ปรียบเทียบกบั Present และ Absent 

 

7. Present 

คอลมัน์ Present แสดงจ านวนผูเ้รียนที่ระบบบนัทึกว่า เข้าเรียน (Present) ใน Live Session นั้น 

ตวัอย่างจากภาพ: 

SAT Math Live Test → Lesson 2 

มีขอ้มูล: 

Students: 2 

Present: 1 

Absent: 1 

หมายความว่า Session น้ีมีนกัเรียนในรายการทั้งหมด 2 คน โดยมีนกัเรียนเขา้เรียน 1 คน และขาดเรียน 1 คน 

 

8. Absent 

คอลมัน์ Absent แสดงจ านวนผูเ้รียนที่ระบบบนัทกึว่า ขาดเรียน (Absent) ใน Live Session นั้น 

ตวัอย่าง SAT Math Live Test → Lesson 5 แสดง: 

Students: 2 

Present: 0 

Absent: 2 

จึงหมายความว่าในรายการ Attendance ของ Session น้ีมีนกัเรียน 2 คน โดยไม่มีผูท้ี่ถูกบนัทึกว่าเขา้เรียน และมีผูท้ี่ถูกบนัทึกว่าขาดเรียน 2 

คน 

โดยทัว่ไปสามารถใชข้อ้มูล 3 คอลมัน์น้ีร่วมกนัในการตรวจสอบภาพรวม: 

Students = Present + Absent 

เช่น 



2 Students = 1 Present + 1 Absent 

 

9. ตรวจสอบ Attendance ของแต่ละ Session 

เน่ืองจากระบบแสดง Attendance แยกเป็นแตล่ะแถว ผูดู้แลระบบสามารถอ่านขอ้มูลจากซ้ายไปขวาเพื่อดูผลการเขา้เรียนของ Session ที่
ตอ้งการได ้

ตวัอย่างจากภาพ: 

SAT Math Live Test → Lesson 2 → 26/08/2026 → Students 2 → Present 1 → Absent 1 

จึงสามารถอ่านไดว่้า: 

Live Class SAT Math Live Test ใน Lesson 2 วนัที่ 26 สิงหาคม 2026 มีนกัเรียนในรายการทั้งหมด 2 คน โดยมีผูเ้ขา้
เรียน 1 คน และขาดเรียน 1 คน 

วิธีอ่านในลกัษณะน้ีสามารถใชก้บัทุกแถวในตารางได ้

 

10. ดาวน์โหลดรายงาน Attendance 

คอลมัน์สุดทา้ยคือ Report 

แต่ละ Live Session จะมีปุ่ ม: 

Download CSV 

ใชส้ าหรับดาวน์โหลดรายงาน Attendance ของ Session นั้นออกมาเป็นไฟล ์CSV 

หากตอ้งการรายงานของ Session ใด ควรตรวจสอบ Live Class, Lesson และ Date ของแถวนั้นให้ถูกตอ้งก่อน แลว้จึงกด 
Download CSV ในแถวเดียวกนั 

ตวัอย่าง หากตอ้งการรายงานของ: 

SAT Math Live Test → Lesson 5 → 05/09/2026 

ให้กดปุ่ ม Download CSV ที่อยู่ดา้นขวาสุดของแถว Lesson 5 



ระบบจะดาวน์โหลดไฟล ์CSV ของ Attendance ส าหรับ Session ดงักล่าว เพื่อน าไปเปิดหรือน าขอ้มูลไปใชง้านต่อในโปรแกรมที่
รองรับไฟล ์CSV เช่นโปรแกรม Spreadsheet 

 

11. การใช้รายงาน CSV 

รายงาน CSV เหมาะส าหรับน าขอ้มูล Attendance ออกจาก AcademyWebs ไปใชภ้ายนอก เช่น ตรวจสอบรายช่ือนกัเรียนที่เขา้เรียน
และขาดเรียน จดัเก็บขอ้มูล Attendance เป็นหลกัฐาน หรือน าขอ้มูลไปจดัท ารายงานเพิ่มเติม 

จุดส าคญัคือปุ่ ม Download CSV ของแต่ละแถวเป็นรายงานของ Session นั้น ดงันั้นก่อนดาวน์โหลดควรตรวจสอบช่ือ Live 

Class, Lesson และวนัที่ให้ถูกตอ้งเสมอ 

 

12. ตัวอย่างการอ่านข้อมูลจากหน้า Attendance 

จากขอ้มูลที่ปรากฏในภาพ สามารถยกตวัอย่างไดด้งัน้ี: 

SAT Math Live Test — Lesson 5 

วนัที่ 05/09/2026 มีนกัเรียน 2 คน โดย Present 0 คน และ Absent 2 คน 

SAT Math Live Test — Lesson 2 

วนัที่ 26/08/2026 มีนกัเรียน 2 คน โดย Present 1 คน และ Absent 1 คน 

English — Lesson 1 

วนัที่ 24/08/2026 แสดง Students 0, Present 0 และ Absent 0 

ขอ้มูลเหล่าน้ีท าให้ผูดู้แลระบบสามารถดูภาพรวม Attendance ไดท้นัทีโดยไม่จ าเป็นตอ้งดาวน์โหลดรายงานทุก Session ก่อน 

 

สรุปล าดับการใช้งาน Attendance 

การใชง้านหน้า Attendance สามารถสรุปไดเ้ป็น: 

เข้า Attendance → เลือกดู Live Class → ตรวจสอบ Lesson และ Date → ตรวจสอบ Students → Present → 

Absent → กด Download CSV เม่ือต้องการรายงาน 

หน้า Attendance จึงเป็นส่วนส าหรับ ตรวจสอบและสรุปผลการเข้าเรียนย้อนหลัง ของแต่ละ Live Session รวมถึงส่งออกขอ้มูล 
Attendance เพื่อน าไปใชง้านต่อได ้



 


