
คู่มือการใช้งาน Attendance Reports — 

AcademyWebs Live 

หน้า Attendance Reports ใชส้ าหรับดูรายงานและสรุปผลการเขา้เรียนของนกัเรียนจาก Live Session ทั้งหมด ในระบบ 
AcademyWebs Live โดยน าขอ้มูล Attendance มารวมไวใ้นรูปแบบที่เหมาะส าหรับผูดู้แลระบบที่ตอ้งการ วิเคราะห์ภาพรวม ค้นหา 
กรองข้อมูล และดาวน์โหลดรายงานของแต่ละ Session 

แมว่้าหน้า Attendance Reports จะมีขอ้มูลหลายส่วนคลา้ยกบัหน้า Attendance เช่น Live Class, Lesson, Students, 

Present, Absent และ Download CSV แต่หน้า Attendance Reports มีความสามารถเพิ่มเติมที่ส าคญั ไดแ้ก่ การกรองข้อมูล
ตาม Live Class, Teacher และช่วงวันที่ รวมถึงกล่องสรุปสถิติและเปอร์เซ็นต์ Attendance 

ดงันั้นสามารถเขา้ใจหน้าที่ของสองหน้าแบบง่าย ๆ ไดว่้า: 

Attendance → เน้นดูรายการเขา้เรียนของแต่ละ Session แบบพื้นฐาน 

Attendance Reports → เน้นดู รายงานภาพรวม + กรองข้อมูล + วิเคราะห์สถิติ Attendance 

 

1. เข้าสู่หน้า Attendance Reports 

เม่ือเขา้สู่หน้า Attendance Reports ระบบจะแสดงขอ้ความอธิบายว่า: 

View attendance results across all Live Classes and download each session report. 

หมายถึง ผูดู้แลระบบสามารถตรวจสอบผล Attendance จาก Live Class ต่าง ๆ รวมกนัได ้และสามารถดาวน์โหลดรายงานของแต่ละ 
Live Session ออกมาเป็นไฟล ์CSV ได ้

หน้า Attendance Reports แบ่งส่วนการใชง้านหลกัออกเป็น 3 ส่วน ไดแ้ก ่

1. Filter — ส าหรับคน้หาและกรองขอ้มูล  

2. Summary — ส าหรับแสดงสถิติภาพรวม  

3. Attendance Report Table — ตารางรายละเอียด Attendance ของแต่ละ Session 

 

 



 

ภาพที่ 1 หนา้ Attendance Reports ส าหรับตรวจสอบรายงานการเขา้เรียนจาก Live Class และ Live Session ต่าง 
ๆ โดยสามารถกรองตาม Live Class, Teacher และช่วงวนัที่ พร้อมดูสรุป Sessions, Student Records, 

Present, Absent, Attendance (%) และดาวน์โหลดรายงานแต่ละ Session เป็นไฟล ์CSV 

2. ส่วนค้นหาและกรองข้อมูล Attendance 

จุดที่แตกต่างจากหน้า Attendance อย่างชดัเจนคือ หน้า Attendance Reports มีเคร่ืองมือ Filter อยู่เหนือกลอ่งสรุปสถิติ 

ผูดู้แลระบบสามารถใชส่้วนน้ีเพื่อจ ากดัขอ้มูลที่ตอ้งการดู โดยไม่จ าเป็นตอ้งคน้หาจากรายการทั้งหมดดว้ยตนเอง 



จากภาพประกอบ มีตวักรองดงัต่อไปน้ี 

All Live Classes | All Teachers | From | To | Filter | Reset 

 

3. All Live Classes 

ช่อง All Live Classes ใชส้ าหรับกรองรายงานตาม Live Class ที่ตอ้งการ 

ค่าเร่ิมตน้คือ: 

All Live Classes 

หมายความว่า ระบบจะแสดงขอ้มูลจาก Live Class ทั้งหมด 

หากตอ้งการตรวจสอบเฉพาะคลาสใดคลาสหน่ึง สามารถเปิดรายการและเลือก Live Class ที่ตอ้งการได ้

ตวัอย่างเช่น หากเลือก: 

SAT Math Live Test 

ระบบจะใชเ้งื่อนไขดงักล่าวในการกรองรายงาน เพือ่ให้ผูดู้แลระบบสามารถเน้นดูขอ้มูลของ Live Class นั้นได ้

จุดท่ีแตกต่างจาก Attendance 

หน้า Attendance ในภาพก่อนหน้าจะแสดงรายการ Session โดยตรง แต่หน้า Attendance Reports เพิ่มตวักรอง Live 

Class ท าให้สะดวกกว่าเม่ือตอ้งตรวจสอบขอ้มูลจ านวนมากหรือมีหลายคลาสในระบบ 

 

4. All Teachers 

ช่อง All Teachers ใชส้ าหรับกรองขอ้มูลตาม Teacher 

ค่าเร่ิมตน้: 

All Teachers 

หมายถึงให้แสดงขอ้มูลของ Teacher ทั้งหมด 



หากระบบมี Teacher หลายคน ผูดู้แลระบบสามารถเลือก Teacher ที่ตอ้งการเพื่อตรวจสอบ Attendance เฉพาะ Session ที่เกี่ยวขอ้ง
กบั Teacher คนนั้นได ้

ตวัอย่างจากตารางในภาพ ปัจจุบนัแสดง Teacher เป็น: 

Teacher1 

จุดท่ีแตกต่างจาก Attendance 

น่ีเป็นอีกหน่ึงความแตกต่างส าคญั เน่ืองจากหน้า Attendance Reports มีทั้ง: 

ตัวกรอง Teacher และ คอลัมน์ Teacher 

ขณะที่หน้า Attendance ที่ส่งมาก่อนหน้าน้ี ไม่มีคอลัมน์ Teacher ในตาราง 

จึงท าให้ Attendance Reports เหมาะกบัระบบที่มีครูหลายคนมากกว่า เพราะ Administrator สามารถตรวจสอบผล Attendance 

แยกตามผูส้อนได ้

 

5. ก าหนดช่วงวันที่ด้วย From และ To 

ช่อง From และ To ใชส้ าหรับก าหนดช่วงวนัที่ของขอ้มูล Attendance ที่ตอ้งการด ู

From หมายถึง วนัที่เร่ิมตน้ 

To หมายถึง วนัที่ส้ินสุด 

ตวัอย่างเช่น หากตอ้งการดู Attendance เฉพาะเดือนสิงหาคม 2026 สามารถก าหนดช่วงวนัที่เร่ิมตน้และส้ินสุดตามที่ตอ้งการ แลว้ใชต้วักรอง
เพื่อให้ระบบแสดงเฉพาะ Session ที่อยู่ในช่วงดงักล่าว 

ช่องวนัที่มีไอคอน Calendar เพือ่ช่วยเลือกวนัที่ไดส้ะดวกขึ้น 

จุดท่ีแตกต่างจาก Attendance 

หน้า Attendance Reports สามารถ กรองตามช่วงวันที ่ไดโ้ดยตรง ในขณะที่หน้า Attendance แบบพืน้ฐานในภาพก่อนหน้าไม่มีชุด
ตวักรอง From–To น้ี 

ฟังก์ชนัน้ีมีประโยชน์มากเม่ือขอ้มูลเร่ิมมีจ านวนมาก เช่น ตอ้งการดูเฉพาะรายงานของสัปดาห์ เดือน หรือช่วงเวลาที่ก  าหนด 

 



6. ปุ่ม Filter 

หลงัจากก าหนดเงื่อนไขที่ตอ้งการแลว้ ให้กด: 

Filter 

เพื่อให้ระบบใชเ้งื่อนไขที่เลือกและแสดงขอ้มูล Attendance ที่ตรงกบัเงื่อนไขนั้น 

สามารถใชเ้งื่อนไขร่วมกนัได ้เช่น เลือก Live Class + Teacher + ช่วงวันที่ เพื่อจ ากดัผลลพัธ์ให้เฉพาะเจาะจงมากขึ้น 

ตวัอย่างแนวทางการกรอง: 

Live Class: SAT Math Live Test 

Teacher: Teacher1 

From: วนัที่เร่ิมตน้ 

To: วนัที่ส้ินสุด 

จากนั้นกด Filter 

 

7. ปุ่ม Reset 

ปุ่ ม Reset ใชส้ าหรับยกเลิกเงื่อนไขการกรองและกลบัไปดูขอ้มูลในสถานะเร่ิมตน้ 

หากผูดู้แลระบบกรองเฉพาะ Live Class หรือ Teacher แลว้ตอ้งการกลบัมาดูรายงานทั้งหมด สามารถกด Reset ไดโ้ดยไม่ตอ้งลา้งแต่ละ
ช่องดว้ยตนเอง 

 

8. กล่องสรุปสถิติ Attendance 

ใตส่้วน Filter จะพบกล่องสรุปขอ้มูลจ านวน 5 กล่อง 

ไดแ้ก่: 

Sessions | Student Records | Present | Absent | Attendance 

จากภาพปัจจุบนัแสดง: 



รายการ จ านวน 

Sessions 5 

Student Records 6 

Present 1 

Absent 5 

Attendance 16.7% 

ส่วนน้ีเป็นหน่ึงในความแตกต่างที่ส าคญัที่สุดระหว่าง Attendance Reports และหน้า Attendance แบบพื้นฐาน 

 

9. Sessions 

Sessions แสดงจ านวน Live Session ที่อยู่ในชุดขอ้มูลรายงานปัจจุบนั 

จากภาพ: 

Sessions = 5 

หมายความว่า ในรายงานที่ก าลงัแสดงอยู่มี Live Session จ านวน 5 Session 

หากมีการใช ้Filter ตวัเลขสรุปน้ีควรอ่านร่วมกบัผลลพัธ์ทีร่ะบบแสดงหลงัการกรอง เพราะมีหน้าที่เป็นสถิติของชุดรายงานที่ก าลงัตรวจสอบ 

 

10. Student Records 

Student Records แสดงจ านวนรายการ Attendance ของนกัเรียนรวมจาก Session ที่อยู่ในรายงาน 

จากภาพ: 

Student Records = 6 

จุดน้ีไม่ควรตีความว่า มีนักเรียนไม่ซ ้ากัน 6 คน โดยอตัโนมตั ิ

เพราะนกัเรียนคนเดยีวอาจมี Attendance Record มากกว่าหน่ึงรายการได ้หากเขา้ร่วมหลาย Live Session 

ตวัอย่างเช่น นกัเรียนคนหน่ึงมี Lesson 1, Lesson 2 และ Lesson 3 ก็สามารถมี Attendance Record แยกตามแต่ละ 
Session ได ้

ดงันั้นค าว่า Student Records เหมาะที่จะเขา้ใจว่าเป็น จ านวนรายการการเข้าเรียนของนักเรียนที่ถูกน ามาค านวณในรายงาน 



 

11. Present 

กล่อง Present แสดงจ านวน Student Records ที่ถูกบนัทึกว่า เข้าเรียน 

จากภาพ: 

Present = 1 

หมายความว่า จาก Attendance Records ที่อยู่ในรายงานปัจจุบนั มีรายการที่ถูกบนัทกึเป็น Present จ านวน 1 รายการ 

 

12. Absent 

กล่อง Absent แสดงจ านวน Student Records ที่ถูกบนัทึกว่า ขาดเรียน 

จากภาพ: 

Absent = 5 

เม่ือพิจารณาร่วมกบั Student Records: 

6 Student Records = 1 Present + 5 Absent 

จึงท าให้ผูดู้แลระบบเห็นภาพรวมของการเขา้เรียนไดท้นัที โดยไม่ตอ้งรวมตวัเลขจากแต่ละ Session ดว้ยตนเอง 

 

13. Attendance % 

กล่อง Attendance แสดงอตัราการเขา้เรียนโดยรวมในรูปแบบเปอร์เซ็นต์ 

จากภาพ: 

Attendance = 16.7% 

จากตวัเลขที่แสดงในภาพ ค่าน้ีสอดคลอ้งกบัการน าจ านวน Present เปรียบเทยีบกบัจ านวน Student Records: 

Present 1 ÷ Student Records 6 × 100 ≈ 16.7% 



ดงันั้น Administrator สามารถใชก้ลอ่งน้ีเพือ่ดูภาพรวมของอตัราการเขา้เรียนไดอ้ย่างรวดเร็ว 

จุดท่ีแตกต่างจาก Attendance 

หน้า Attendance เดิมไม่มี Summary Cards และไม่มีเปอร์เซ็นต์ Attendance รวม 

แต่ Attendance Reports เพิ่มขอ้มูลสรุป ท าให้เหมาะส าหรับการวิเคราะห์ภาพรวมมากกว่า 

 

14. ตาราง Attendance Reports 

ใตก้ล่องสรุปสถิติจะเป็นตารางรายละเอียดของแต่ละ Live Session 

จากภาพประกอบ ตารางมีคอลมัน์: 

Live Class | Lesson | Teacher | Date | Students | Present | Absent | Attendance | Report 

ขอ้มูลบางส่วนเหมือนหน้า Attendance แต่มีขอ้มูลเพิ่มเติมที่ส าคญัคือ: 

Teacher และ Attendance (%) 

 

15. Live Class และ Lesson 

Live Class แสดงช่ือคลาสหลกั เช่น: 

SAT Math Live Test 

English 

Thai Bussiness 

ส่วน Lesson แสดงช่ือ Live Session หรือบทเรียนที่อยู่ภายใน Live Class เช่น: 

Lesson 5 

Lesson 2 

Lesson 1 



ทดสอบ Live Session 1 

Live Class เดียวสามารถปรากฏหลายแถวได ้หากมีหลาย Live Session 

 

16. Teacher 

คอลมัน์ Teacher แสดง Teacher ที่เกีย่วขอ้งกบั Session นั้น 

จากภาพแสดง: 

Teacher1 

การมีขอ้มูล Teacher ในรายงานช่วยให้ Administrator ตรวจสอบไดว่้า Session แต่ละครั้ งเกี่ยวขอ้งกบัผูส้อนคนใด และสามารถ
น าไปใชร่้วมกบัตวักรอง All Teachers ดา้นบนได ้

นี่เป็นข้อมูลที่เพิ่มขึน้จากหน้า Attendance เดิม 

 

17. Date 

คอลมัน์ Date แสดงวนัที่ของ Live Session เช่น: 

05/09/2026 

26/08/2026 

24/08/2026 

สามารถใชข้อ้มูลน้ีร่วมกบัตวักรอง From / To เพื่อคน้หารายงานเฉพาะช่วงเวลาที่ตอ้งการได ้

 

18. Students, Present และ Absent 

สามคอลมัน์น้ีมีหลกัการเดียวกบัหน้า Attendance 



Students — จ านวน Student Records ของ Session นั้น 

Present — จ านวนที่ถูกบนัทึกว่าเขา้เรียน 

Absent — จ านวนที่ถูกบนัทึกว่าขาดเรียน 

ตวัอย่างจากภาพ: 

SAT Math Live Test → Lesson 2 

แสดง: 

Students = 2 

Present = 1 

Absent = 1 

จึงหมายถึง Session ดงักล่าวมี 2 Student Records โดยเป็น Present 1 และ Absent 1 

 

19. Attendance ของแต่ละ Session 

คอลมัน์ Attendance แสดงเปอร์เซ็นต์ Attendance แยกตามแต่ละ Live Session 

ตวัอย่างจากภาพ: 

SAT Math Live Test → Lesson 2 

มี: 

Students 2 | Present 1 | Absent 1 | Attendance 50% 

จึงแสดงให้เห็นว่า 1 ใน 2 Student Records ถูกบนัทึกว่า Present หรือคิดเป็น 50% 

ส่วน: 

SAT Math Live Test → Lesson 5 

มี: 

Students 2 | Present 0 | Absent 2 | Attendance 0% 

จุดท่ีแตกต่างจาก Attendance 



หน้า Attendance เดิมแสดงเพยีงตวัเลข Students / Present / Absent 

แต่ Attendance Reports เพิ่ม Attendance % ของแต่ละ Session ท าให้สามารถเปรียบเทียบอตัราการเขา้เรียนระหว่าง 
Session ไดง้่ายขึ้น 

 

20. ดาวน์โหลดรายงานด้วย Download CSV 

คอลมัน์ Report มีปุ่ ม: 

Download CSV 

ส าหรับดาวน์โหลดรายงานของ Live Session แต่ละรายการ 

ก่อนกดดาวนโ์หลด ควรตรวจสอบแถวที่ตอ้งการจาก: 

Live Class → Lesson → Teacher → Date 

จากนั้นกด Download CSV ในแถวเดียวกนั 

ตวัอย่าง หากตอ้งการรายงาน: 

SAT Math Live Test → Lesson 2 → Teacher1 → 26/08/2026 

ให้กด Download CSV ดา้นขวาสุดของแถวดงักล่าว 

หลกัการส่วนน้ีเหมือนกบัหน้า Attendance คือรายงานจะถูกแยกตามแต่ละ Session 

 

ความแตกต่างระหว่าง Attendance และ Attendance 

Reports 

เพื่อไม่ให้ผูดู้แลระบบสับสน สามารถแบ่งหน้าที่ของทั้งสองหน้าไดด้งัน้ี: 

ความสามารถ Attendance Attendance Reports 

ดู Live Class / Lesson ✓ ✓ 

ดูวนัที่ Session ✓ ✓ 



ความสามารถ Attendance Attendance Reports 

ดู Students ✓ ✓ 

ดู Present / Absent ✓ ✓ 

Download CSV ✓ ✓ 

แสดง Teacher — ✓ 

กรองตาม Live Class — ✓ 

กรองตาม Teacher — ✓ 

กรองตามช่วงวนัที ่ — ✓ 

Summary จ านวน Sessions — ✓ 

Summary Student Records — ✓ 

Summary Present / Absent — ✓ 

Attendance % รวม — ✓ 

Attendance % ราย Session — ✓ 

ดงันั้น Attendance Reports ไม่ได้เป็นเพียงหน้ารายการ Attendance ซ ้าอีกหน้า แต่เป็นหน้าที่ตอ่ยอดขอ้มูล Attendance ให้
เหมาะกบัการ ตรวจสอบ วิเคราะห์ กรอง และสรุปรายงานในระดับ Administrator 

กล่าวอย่างง่าย: 

Attendance = ดูข้อมูล Attendance ของ Session 

ส่วน 

Attendance Reports = วิเคราะห์และสรุป Attendance หลาย Session 

 


