
Course Management — การสร้างและจัดการ Video 

Course 

เมนู Course Management ใชส้ ำหรับสร้ำงและบริหำร Video Course ใน AcademyWebs เช่น เพิ่ม Course ใหม่ 
แกไ้ขรำยละเอียด Course ก ำหนดรำคำ ระยะเวลำเรียน กำรตอ่อำยุ ผูส้อน รูปหน้ำปก และตรวจสอบหน้ำที่นกัเรียนจะเห็นกอ่นสมคัรเรียน 

ล ำดบักำรท ำงำนโดยรวมคือ: 

AcademyWebs Video → Course Management → Add/Edit Course → ตรวจหน้ารายละเอียด Course 

→ นักเรียนแจ้งช าระเงิน → รอ Admin อนุมัติ 

 

3.4.1 เข้าเมนู Course Management 

หลงัจำก Login ดว้ยบญัชี Administrator แลว้ ให้ไปที่เมนูดำ้นบน: 

จัดการวิดีโอ 

ระบบจะเขำ้สู่หน้ำ AcademyWebs Video 

ในหน้ำน้ีจะเห็น 3 ส่วนหลกั: 

• Bunny Settings  

• Bunny Manage Library  

• Course Management  

ให้เลือก: 

Course Management 

แลว้กดปุ่ ม: 

Open Course Management 

 



 

ภำพที่ 1: หนำ้ AcademyWebs Video ส ำหรับเลอืกเขำ้ Bunny Settings, Bunny Manage Library และ 
Course Management 

หน้า Course Management 

เม่ือกด Open Course Management ระบบจะเขำ้สู่หน้ำรวม Course ทั้งหมด 

ในหน้ำน้ี Administrator สำมำรถ: 

• ดู Course ที่มีอยู่  
• ดูภำพหน้ำปก Course  

• ตรวจช่ือ Course  

• ตรวจประเภท Course  

• ตรวจ Subject  

• ตรวจ Grade  

• ตรวจ Teacher  

• ตรวจรำคำ  
• ตรวจระยะเวลำเรียน  

• ตรวจรำคำต่ออำยุ  
• แกไ้ข Course  

• ดูหน้ำรำยละเอยีด Course  

• ลบ Course  

• เพิ่ม Course ใหม่ 



 

 

 

ภำพที่ 2: หนำ้ Course Management แสดง Course ทั้งหมดในระบบ พร้อมปุ่ ม Edit, View, Delete และ Add 

New Course 

ส่วนประกอบของ Course Card 

แต่ละ Course จะแสดงขอ้มูลส ำคญั เช่น: 

Course Name 

ตวัอย่ำง: Biology M1 

Type 

ตวัอย่ำง: Video Course 

Subject 

ตวัอย่ำง: Biology 



Grade 

ตวัอย่ำง: มธัยมตน้ 

Teacher 

ตวัอย่ำง: Teacher1 

Price 

ตวัอย่ำง: 1,990 บำท 

Duration 

ตวัอย่ำง: 30 วนั 

Renewal 

ตวัอย่ำง: 220 บำท / 2 วนั 

ดำ้นล่ำงจะมีปุ่ ม: 

Edit 

ใชแ้กไ้ขขอ้มูล Course 

View 

ใชเ้ปิดหน้ำรำยละเอียด Course แบบที่ผูใ้ชง้ำนจะเห็น 

Delete 

ใชล้บ Course 

    ข้อควรระวัง 

ไม่ควรกด Delete หำก Course มีนกัเรียนใชง้ำนอยู่ หรือยงัมี Student Access เช่ือมกบั Course นั้น 

ก่อนลบควรตรวจสอบให้แน่ใจว่ำ Course ไม่ไดใ้ชง้ำนแลว้ครับ 

 

3.4.4 การสร้าง Course ใหม่ 

หำกตอ้งกำรสร้ำง Course ใหม่ ให้กดปุ่ ม: 

+ Add New Course 



ที่มุมขวำบนของหน้ำ Course Management 

จำกนั้นระบบจะเขำ้สู่หน้ำส ำหรับกรอกขอ้มูล Course 

แม ้Screenshot ที่ส่งมำเป็นหน้ำ Edit Course แตโ่ครงสร้ำงช่องขอ้มูลของ Add New Course จะใกลเ้คียงกนัมำก 

 

3.4.5 การแก้ไข Course 

ถำ้ตอ้งกำรแก ้Course ที่มีอยู่แลว้ ให้กด: 

Edit 

ใต ้Course ที่ตอ้งกำร 

ตวัอย่ำง: 

Biology M1 

เม่ือกด Edit จะเขำ้สู่หน้ำ: 

Edit Course 

 

 



 

ภำพที่ 3: หนำ้ Edit Course ส ำหรับแกไ้ขขอ้มูลหลกัของ Video Course เช่น ช่ือ Course, Subject, Grade 

Level, Teacher และรำคำ 

Course Name 



ช่อง: 

Course Name 

ใชก้รอกช่ือ Course ที่จะแสดงให้นกัเรียนเห็น 

ตวัอย่ำง: 

Biology M1 

ช่ือ Course ควร: 

• ส้ัน  

• เขำ้ใจง่ำย  
• ตรงกบัเน้ือหำ  
• ตรงกบัช่ือ Bunny Collection หำกเป็นไปได ้ 

ตวัอย่ำงที่แนะน ำ: 

Biology M1 

และใน Bunny Collection ก็ควรใช:้ 

Biology M1 

เพื่อให้ง่ำยต่อกำรจดักำรครับ 

 

3.4.7 Description 

ช่อง: 

Description 

ใชก้รอกรำยละเอียดของ Course 

ตวัอย่ำงขอ้มูลที่สำมำรถใส่: 

• Course น้ีเรียนเร่ืองอะไร  
• เหมำะกบัใคร  
• เน้ือหำครอบคลุมอะไร  



• รูปแบบกำรเรียน  

• จุดเด่นของ Course  

ตวัอย่ำง: 

คอร์ส Biology M1 ส ำหรับนกัเรียนระดบัมธัยมตน้ ครอบคลุมพื้นฐำนเซลล ์ส่ิงมีชีวิต และโครงสร้ำงทำงชีววิทยำ เหมำะส ำหรับนกัเรียนที่
ตอ้งกำรทบทวนและวำงพื้นฐำนก่อนเรียนระดบัสูงขึ้น 

จำกขอ้ควำมใตช่้องในภำพ: 

ใส่เฉพำะรำยละเอียดคอร์ส ระบบจะไม่แสดง Gutenberg code หรือ shortcode ในช่องน้ี 

ดงันั้นควรใส่เป็นขอ้ควำมธรรมดำที่อ่ำนง่ำยครบั 

 

3.4.8 Course Type 

ช่อง: 

Course Type 

ในระบบน้ีตั้งเป็น: 

Video Course 

ใชเ้พื่อระบุว่ำรำยกำรน้ีเป็น Course ประเภทวิดีโอ 

โดยทัว่ไป Administrator ไม่จ ำเป็นตอ้งเปลีย่นประเภทน้ีส ำหรับ Course ที่สร้ำงจำกระบบ AcademyWebs Video 

 

3.4.9 Subject 

ช่อง: 

Subject 

ใชก้ ำหนดหมวดวิชำของ Course 

ตวัอย่ำง: 



Biology 

Subject มีผลต่อกำรจดัหมวดและ Filter Course 

ตวัอย่ำง Subject อื่น ๆ: 

• Mathematics  

• Biology  

• Physics  

• Chemistry  

• English  

• SAT Math  

หำกมี Subject อยู่แลว้ ให้เลือกจำกรำยกำร 

หำกยงัไม่มี สำมำรถเพิ่ม Subject ใหม่ตำมระบบที่รองรับครบั 

 

3.4.10 Grade Level 

ช่อง: 

Grade Level 

ใชก้ ำหนดระดบัชั้นของ Course 

ตวัอย่ำงในภำพ: 

มัธยมต้น 

ตวัอย่ำงอื่น: 

• ประถม  

• มธัยมตน้  

• มธัยมปลำย  
• SAT  

• University  

Grade Level ช่วยให้นกัเรียนกรองหำ Course ที่เหมำะกบัระดบัของตนเองไดง้่ำยขึ้นครับ 

 



3.4.11 Teacher 

ช่อง: 

Teacher 

ใชก้ ำหนดผูส้อนของ Course 

ในภำพเป็น: 

Teacher1 (Teacher1) 

ส ำหรับระบบ Single Teacher ที่ตั้งไว ้Course ทั้งหมดควรเป็น Teacher1 

Administrator ควรตรวจสอบว่ำ Teacher ทีแ่สดงถูกตอ้งก่อน Update Course 

 

3.4.12 Course Price 

ช่อง: 

Course Price 

ใชก้ ำหนดรำคำสมคัร Course ใหม่ 

ตวัอย่ำง: 

1990 

หมำยถึง: 

1,990 บาท 

ควรกรอกเฉพำะตวัเลข เช่น: 

1990 

ไม่ควรกรอก: 

1,990 บำท 



หำกระบบก ำหนดให้ช่องน้ีรับตวัเลขเท่ำนั้นครับ 

 

3.4.13 Duration 

แมใ้น Screenshot ส่วนล่ำงไม่ไดแ้สดงครบ แต่จำก Course Card จะเห็นค่ำ: 

Duration 

เช่น: 

30 วัน 

Duration คือจ ำนวนวนัที่นกัเรียนจะมีสิทธ์ิเขำ้ Course หลงัไดร้ับกำรอนุมตัิ 

ตวัอย่ำง: 

นกัเรียนไดร้ับสิทธ์ิวนัที่ 1 กนัยำยน 

Duration = 30 วนั 

ระบบจะค ำนวณวนัหมดอำยุตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 

ค่ำตรงน้ีจึงเช่ือมกบั: 

Student Access → Start / Expire / Remaining 

ครับ 

 

3.4.14 Renewal 

ค่ำ: 

Renewal 

ใชก้ ำหนดรำคำกำรต่ออำยุและจ ำนวนวนัที่เพิ่ม 

ตวัอย่ำง: 



220 บาท / 2 วนั 

หมำยควำมว่ำ: 

นกัเรียนสำมำรถช ำระ 220 บำท เพื่อเพิ่มสิทธ์ิอีก 2 วนั 

ตวัเลขน้ีควรตั้งให้สอดคลอ้งกบันโยบำยของ Course ครับ 

 

3.4.15 Featured Image / ภาพหน้าปก Course 

Course ควรมีภำพหน้ำปกที่ชดัเจนและส่ือถึงเน้ือหำ 

ตวัอย่ำง: 

Biology M1 ใชภ้ำพเซลล ์พืช และกลอ้งจุลทรรศน ์

ภำพน้ีจะถูกน ำไปแสดงในหน้ำ Course Management และหน้ำรำยละเอียด Course 

ผมแนะน ำให้ใชภ้ำพที่: 

• สัดส่วนเดียวกนัทุก Course  

• ตวัหนงัสืออ่ำนง่ำย  
• Theme เดยีวกบัเวบ็ไซต์  
• ไม่มีขอ้มูลมำกเกินไป  

 

3.4.16 Update Course 

หลงัจำกแกข้อ้มูลครบแลว้ ให้กด: 

Update Course 

เพื่อบนัทึกกำรเปลี่ยนแปลง 

    ส าคัญ 

หำกแกข้อ้มูลแลว้ออกจำกหน้ำโดยไม่กด Update Course ขอ้มูลใหม่จะไม่ถูกบนัทึกครับ 



 

3.4.17 ตรวจหน้ารายละเอียด Course 

หลงัจำก Update แลว้ กลบัไปหน้ำ Course Management และกด: 

View 

ระบบจะเปิดหน้ำรำยละเอียด Course แบบทีน่กัเรียนจะเห็น 

 

 

 



ภำพที่ 4: หนำ้รำยละเอียด Course ที่แสดงต่อนกัเรียน เช่น ภำพหน้ำปก ผูส้อน ระยะเวลำ รำคำ และค่ำต่ออำยุ 

ข้อมูลที่นักเรียนเห็น 

จำกภำพตวัอย่ำง นกัเรียนจะเห็น: 

Course Type 

Video Course 

Course Name 

Biology M1 

Teacher 

Teacher1 

ระยะเวลา 
30 วนั 

ราคา 
1,990 บำท 

ต่ออายุ 
220 บำท / 2 วนั 

Administrator ควรตรวจทุกครั้งหลงัสร้ำง Course ใหม่ว่ำ ขอ้มูลทั้งหมดแสดงถูกตอ้งครับ 

 

3.4.19 ตัวอย่าง Video 

ดำ้นล่ำงมีส่วน: 

ตัวอย่าง Video 

ถำ้ยงัไม่ไดก้ ำหนด Sample Video ID ระบบจะแสดง: 

ยังไม่ได้ก าหนด Sample Video ID 

หำกตอ้งกำรให้นกัเรียนสำมำรถดูตวัอย่ำงบทเรียนก่อนสมคัร ควรก ำหนด Sample Video ให้ Course 



หำกไม่ตอ้งกำร Preview ก็สำมำรถปลอ่ยว่ำงไดต้ำมนโยบำยของเวบ็ไซต์ครับ 

 

3.4.20 ปุ่มสมัครใหม่ 

ดำ้นล่ำงหน้ำรำยละเอียดจะมีปุ่ ม: 

สมัครใหม่ 

เม่ือผูเ้รียนกดปุ่ มน้ี ระบบจะพำไปยงัขั้นตอนแจง้ช ำระเงิน 

หำกนกัเรียนยงัไม่มีสิทธ์ิ Course ปุ่ มน้ีจะเป็นจุดเร่ิมตน้กำรสมคัร Course ใหม่ครับ 

 

3.4.21 ปุ่มต่ออายุ 

ดำ้นขำ้งมีปุ่ ม: 

ต่ออายุ 

ใชส้ ำหรับนกัเรียนที่มีสิทธ์ิ Course อยู่แลว้ และตอ้งกำรเพิ่มระยะเวลำ 

ในตวัอย่ำงน้ีค่ำ Renewal คอื: 

220 บาท / 2 วนั 

ดงันั้นกำรต่ออำยุจะใชร้ำคำกบัระยะเวลำตำมที่ Administrator ตั้งไวใ้น Course Management 

 

3.4.22 ขั้นตอนแจ้งช าระเงินของนักเรียน 

เม่ือกด: 

สมัครใหม่ 

ระบบจะเขำ้สู่หน้ำ: 



แจ้งช าระเงิน 

 

 

ภำพที่ 5: หนำ้ส ำหรับนกัเรียนกรอกขอ้มูลกำรช ำระเงินเพื่อสมคัร Course 

ข้อมูล Course ในหน้าแจ้งช าระเงิน 

ระบบจะแสดง Course ที่นกัเรียนก ำลงัสมคัร 



ตวัอย่ำง: 

Biology M1 

พร้อมขอ้มูล: 

ประเภท: Video Course 

ประเภทค าขอ: สมคัรใหม่ 

ยอดที่ต้องช าระ: 1,990 บำท 

ระยะเวลา: 30 วนั 

ผู้สอน: Teacher1 

ต่ออายุ: 220 บำท / 2 วนั 

นกัเรียนควรตรวจขอ้มูลให้ถูกตอ้งก่อนกรอกขอ้มูลกำรช ำระเงินครับ 

 

3.4.24 จ านวนเงิน 

ช่อง: 

จ านวนเงิน 

นกัเรียนตอ้งกรอกยอดให้ตรงกบัรำคำทีร่ะบบก ำหนด 

ในภำพมีขอ้ควำมสีแดงว่ำ: 

ตอ้งกรอกให้ตรงกบัยอด 1,990 บำท เท่ำนั้น 

ดงันั้นหำก Course รำคำ 1,990 บำท นกัเรียนตอ้งกรอก: 

1990 

หำกยอดไม่ตรง ระบบอำจไม่ยอมรับรำยกำรครับ 

 



3.4.25 วันที่โอน 

ช่อง: 

วันที่โอน 

ให้นกัเรียนเลือกวนัที่ที่ท ำรำยกำรโอนเงินจริง 

ขอ้มูลน้ีจะถูกส่งไปให้ Administrator ตรวจสอบใน: 

Payment Requests 

 

3.4.26 เลขอ้างอิง / เลขท้ายสลิป 5 ตัว 

ช่อง: 

เลขอ้างอิง / เลขท้ายสลิป 5 ตัว 

ใชก้รอกเลขจำก: 

• เลขอำ้งอิงกำรโอน  

• หรือเลขทำ้ยจำกสลิป  

ตวัอย่ำง: 

12345 

Administrator จะเห็นขอ้มูลน้ีในหน้ำ Payment Requests เพื่อใชต้รวจสอบรำยกำรช ำระเงินครับ 

 

3.4.27 สลิปการโอน 

ช่อง: 

สลิปการโอน (ไม่บังคับ) 



นกัเรียนสำมำรถกด: 

Choose File 

เพื่อแนบ Slip 

ระบบรองรับไฟลต์ำมที่แสดง เช่น: 

• JPG  

• PNG  

• WEBP  

• PDF  

และมีขอ้จ ำกดัขนำดไฟลต์ำมระบบ 

ถำ้ไม่แนบ Slip ก็ยงัสำมำรถส่ง Payment Request ได ้หำกช่องน้ีตั้งเป็นไม่บงัคบัครับ 

 

3.4.28 ปุ่มแจ้งช าระเงิน 

หลงักรอกขอ้มูลครบแลว้ ให้นกัเรียนกด: 

แจ้งช าระเงิน 

ระบบจะสร้ำง Payment Request และส่งให้ Administrator ตรวจสอบ 

จำกนั้นนกัเรียนจะเขำ้สู่หน้ำสถำนะกำรส่งรำยกำร 

 

3.4.29 หลังส่ง Payment Request ส าเร็จ 

หลงัส่งส ำเร็จ ระบบจะแสดงขอ้ควำมลกัษณะ: 

ส่งรายการแจ้งช าระเงินแล้ว กรุณารอ Admin ตรวจสอบ 

และแสดงขอ้มูล Course ที่สมคัร 

ผมแนะน ำให้น ำภำพสุดทำ้ยที่คุณส่งมำใชเ้ป็นภำพเสริมต่อจำกภำพ 5 โดยเรียกว่ำ: 



ภาพ 6 — สถานะส่ง Payment Request ส าเร็จ 

แมคุ้ณถำมถึงภำพ 1–5 แต่ภำพน้ีมีประโยชน์มำก เพรำะแสดงจุดจบของ Flow กำรสมคัรครับ 

ขอ้มูลที่แสดง เช่น: 

• Course  

• Type  

• ประเภทค ำขอ  
• รำคำ  
• ระยะเวลำ  
• Teacher  

• Renewal  

นกัเรียนจะยงัไม่ไดร้ับสิทธ์ิทนัที ตอ้งรอ Administrator ไป Approve ในหน้ำ: 

AcademyWebs Access → Payment Requests 

 

3.4.30 หลัง Admin Approve 

เม่ือ Administrator ตรวจสอบ Payment Request และกด: 

Approve 

ระบบจะสร้ำงสิทธ์ิให้กบันกัเรียนตำม Course 

จำกนั้นสำมำรถตรวจสอบไดท้ี่: 

AcademyWebs Access → Student Access 

แลว้ดู: 

• Course  

• Start  

• Expire  

• Remaining  

• Status = Active  

ดงันั้น Course Management เช่ือมกบั Payment และ Student Access โดยตรงครับ 

Flow ทั้งหมดในคู่มือจึงเป็น: 



AcademyWebs Video → Course Management → เลือก Course / Add New Course → Edit 

Course → View Course → สมัครใหม่ → แจ้งช าระเงิน → รอ Admin Approve → Student Access 

Active 

 

 


